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Aplicativos Informatizados

1A

1º semestre - 1º Bimestre (de 09/02/2026 até 16/04/2026)

Plano Didático

Plano de Trabalho Docente - PTD

Etapa 1: de 09/02/2026 até 22/02/2026

Competência(s)

1.  Analisar  sistemas  operacionais  e  programas  de   aplicação  necessários  à  realização  de  atividades  na  área

profissional.

Habilidade(s)

1.1 Identificar sistemas operacionais, softwares e  aplicativos úteis para a área.

1.2 Operar sistemas operacionais básicos.

Base(s)

Fundamentos de Sistemas Operacionais • Tipos; • Características; • Funções básicas.

Personalização do sistema; criação, exclusão e navegação entre as pastas (diretórios) do computador.

Procedimentos Didáticos

Aula expositivas e dialogadas com uso de datashow

Etapa 2: de 23/02/2026 até 08/03/2026

Competência(s)

1.  Analisar  sistemas  operacionais  e  programas  de   aplicação  necessários  à  realização  de  atividades  na  área

profissional.

Habilidade(s)

1.2 Operar sistemas operacionais básicos.

Base(s)

Fundamentos de Sistemas Operacionais • Tipos; • Características; • Funções básicas.

Personalização do sistema; criação, exclusão e navegação entre as pastas (diretórios) do computador.

Procedimentos Didáticos

Estudos de Casos e exercícios

Etapa 3: de 09/03/2026 até 22/03/2026

Competência(s)

1.  Analisar  sistemas  operacionais  e  programas  de   aplicação  necessários  à  realização  de  atividades  na  área

profissional.

Habilidade(s)

1.3 Utilizar aplicativos de informática gerais e  específicos para desenvolvimento das atividades  na área.

Base(s)

Conceitos  básicos  de  gerenciamento  eletrônico  das  informações,  atividades  e arquivos • Armazenamento em nuvem: -

sincronização, backup e restauração de arquivos; - segurança de dados.

Procedimentos Didáticos

Aula expositivas e dialogadas e exercícios

Instr. Avaliação

Lista de Exercícios (Argumentação Consistente, Atendimento às Normas, Relacionamento de Ideias)

Etapa 4: de 23/03/2026 até 05/04/2026

Competência(s)

1.  Analisar  sistemas  operacionais  e  programas  de   aplicação  necessários  à  realização  de  atividades  na  área

profissional.

Habilidade(s)

1.3 Utilizar aplicativos de informática gerais e  específicos para desenvolvimento das atividades  na área.

Base(s)

Noções básicas de redes de comunicação de dados • Conceitos básicos de redes; • Softwares, equipamentos e acessórios.

Procedimentos Didáticos

Estudos de Casos

Etapa 5: de 06/04/2026 até 16/04/2026

Competência(s)

1.  Analisar  sistemas  operacionais  e  programas  de   aplicação  necessários  à  realização  de  atividades  na  área

profissional.
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1º semestre - 1º Bimestre (de 09/02/2026 até 16/04/2026)

Plano de Trabalho Docente - PTD

Habilidade(s)

1.3 Utilizar aplicativos de informática gerais e  específicos para desenvolvimento das atividades  na área.

Base(s)

Fundamentos  de  aplicativos  de  Escritório  •  Ferramentas de processamento e edição de textos: - formatação básica; -

organogramas; - desenhos; - figuras; - mala direta; - etiquetas.

Procedimentos Didáticos

Aula expositivas e dialogadas com uso de datashow

Instr. Avaliação

Avaliação Escrita (Argumentação Consistente, Pertinência das Informações, Relacionamento de Ideias)

Estratégias de Recuperação Contínua

Realização de revisão com lista de novos exercícios

Material de Apoio Didático

Rodrigues,  Luciene CavalcantiInformática, sistemas operacionais e softwares aplicativos / Luciene Cavalcanti Rodrigues,

João  Paulo Lemos Escola ; revisorLuis Claudinei de Moraes ; coordenador Luis Eduardo Fernandes Gonzalez. -- São Paulo :

Fundação Padre Anchieta, 2010(Manual de Informática Centro Paula Souza, v. 1) ISBN 978-85-61143-46-6

Propostas de Integração e Interdisciplinaridade

Junto  com  a disciplina de  Linguagem, Trabalho e Tecnologia, propor o uso de elaboração de textos usando o software de

editor de textos

1º semestre - 2º Bimestre (de 22/04/2026 até 06/07/2026)

Etapa 1: de 22/04/2026 até 07/05/2026

Competência(s)

2. Selecionar plataformas para publicação de  conteúdo na internet e gerenciamento de dados e  informações.

Habilidade(s)

1.4 Pesquisar novas ferramentas e aplicativos de  informática para a área.

Base(s)

• Ferramentas para elaboração e gerenciamento de planilhas eletrônicas: - formatação; - fórmulas; - funções; - gráficos.

• Ferramentas de apresentações:  - elaboração de slides e técnicas de apresentação.

Conceitos  básicos  de  gerenciamento  eletrônico  das  informações,  atividades  e arquivos • Armazenamento em nuvem: -

sincronização, backup e restauração de arquivos; - segurança de dados.

Procedimentos Didáticos

Aula expositivas e dialogadas com uso de datashow

Etapa 2: de 08/05/2026 até 22/05/2026

Competência(s)

2. Selecionar plataformas para publicação de  conteúdo na internet e gerenciamento de dados e  informações.

Habilidade(s)

1.3 Utilizar aplicativos de informática gerais e  específicos para desenvolvimento das atividades  na área.

Base(s)

Conceitos  básicos  de  gerenciamento  eletrônico  das  informações,  atividades  e arquivos • Armazenamento em nuvem: -

sincronização, backup e restauração de arquivos; - segurança de dados.

• Aplicativos de produtividade em nuvem: - webmail, agenda, localização, pesquisa, notícias, fotos/vídeos, outros.

Procedimentos Didáticos

Estudos de Casos e exercícios

Etapa 3: de 23/05/2026 até 07/06/2026

Competência(s)

2. Selecionar plataformas para publicação de  conteúdo na internet e gerenciamento de dados e  informações.

Habilidade(s)

2.1 Utilizar plataformas de redes sociais, para publicação de conteúdo na internet.

Base(s)

Conceitos  básicos  de  gerenciamento  eletrônico  das  informações,  atividades  e arquivos • Armazenamento em nuvem: -

sincronização, backup e restauração de arquivos; - segurança de dados.

publicação de conteúdo.

Procedimentos Didáticos

Aula expositivas e dialogadas com uso de datashow

Aplicativos Informatizados

EMERSON CARLOS SARTI FERRASI
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1º semestre - 2º Bimestre (de 22/04/2026 até 06/07/2026)

Plano de Trabalho Docente - PTD

Instr. Avaliação

Lista de Exercícios (Atendimento às Normas, Compreensão, Relacionamento de Conceitos)

Etapa 4: de 08/06/2026 até 23/06/2026

Competência(s)

2. Selecionar plataformas para publicação de  conteúdo na internet e gerenciamento de dados e  informações.

Habilidade(s)

2.2 Identificar e utilizar ferramentas de  armazenamento de dados na nuvem.

Base(s)

Técnicas de pesquisa avançada na web • Pesquisa através de parâmetros; • Validação de informações através de ferramentas

disponíveis na internet.

Procedimentos Didáticos

Estudos de Casos e exercícios

Etapa 5: de 24/06/2026 até 06/07/2026

Competência(s)

2. Selecionar plataformas para publicação de  conteúdo na internet e gerenciamento de dados e  informações.

Habilidade(s)

2.1 Utilizar plataformas de redes sociais, para publicação de conteúdo na internet.

Base(s)

Técnicas de pesquisa avançada na web • Pesquisa através de parâmetros; • Validação de informações através de ferramentas

disponíveis na internet.

Conhecimentos  básicos  para  publicação  de  informações  na internet • Elementos para construção de um site ou blog; •

Técnicas para publicação de informações em redes sociais: - privacidade e segurança; - produtividade em redes sociais; -

ferramentas de análise de resultados.

Publicação de conteúdo.

Procedimentos Didáticos

Aula expositivas e dialogadas com uso de datashow

Instr. Avaliação

Trabalho/Pesquisa (Argumentação Consistente, Atendimento às Normas, Pertinência das Informações)

Estratégias de Recuperação Contínua

Realização de revisão com lista de novos exercícios

Material de Apoio Didático

Rodrigues, Luciene Cavalcanti Informática, sistemas operacionais e softwares aplicativos / Luciene Cavalcanti Rodrigues,

João Paulo Lemos Escola ; revisor Luis Claudinei de Moraes ; coordenador Luis Eduardo Fernandes Gonzalez. -- São Paulo :

Fundação Padre Anchieta, 2010 (Manual de Informática Centro Paula Souza, v. 1) ISBN 978-85-61143-46-6

Propostas de Integração e Interdisciplinaridade

Junto  com  a disciplina de  Linguagem, Trabalho e Tecnologia, propor o uso de elaboração de textos usando o software de

editor de textos

Parecer do Coordenador de Curso:

(25/03/2026) -O PTD está de acordo com o plano de curso.

Aplicativos Informatizados

EMERSON CARLOS SARTI FERRASI
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