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1° semestre - 1° Bimestre (de 09/02/2026 até 16/04/2026)

Etapa 1: de 09/02/2026 até 22/02/2026

Competéncia(s)

1. Analisar sistemas operacionais e programas de aplicacdo necessarios a realizacdo de atividades na area
profissional.

Habilidade(s)
1.1 Identificar sistemas operacionais, softwares e aplicativos Uteis para a area.
1.2 Operar sistemas operacionais basicos.

Base(s)
Fundamentos de Sistemas Operacionais ¢ Tipos; < Caracteristicas; ¢ Fungdes béasicas.
Personalizacdo do sistema; criacdo, exclusdo e navegacdo entre as pastas (diretérios) do computador.

Procedimentos Didaticos
Aula expositivas e dialogadas com uso de datashow

Etapa 2: de 23/02/2026 até 08/03/2026

Competéncia(s)

1. Analisar sistemas operacionais e programas de aplicacdo necessarios a realizacdo de atividades na area
profissional.

Habilidade(s)
1.2 Operar sistemas operacionais basicos.

Base(s)
Fundamentos de Sistemas Operacionais ¢ Tipos; ¢ Caracteristicas; ¢ Fungdes béasicas.
Personalizacdo do sistema; criacdo, exclusdo e navegacdo entre as pastas (diretérios) do computador.

Procedimentos Didaticos
Estudos de Casos e exercicios

Etapa 3: de 09/03/2026 até 22/03/2026

Competéncia(s)

1. Analisar sistemas operacionais e programas de aplicacdo necessarios a realizacdo de atividades na éarea
profissional.

Habilidade(s)
1.3 Utilizar aplicativos de informdtica gerais e especificos para desenvolvimento das atividades na area.

Base(s)
Conceitos béasicos de gerenciamento eletrbnico das informagbes, atividades e arquivos ¢ Armazenamento em nuvem: -
sincronizacgdo, backup e restauracdo de arquivos; - seguranca de dados.

Procedimentos Didaticos
Aula expositivas e dialogadas e exercicios

Instr. Avaliacao
Lista de Exercicios (Argumentacdo Consistente, Atendimento as Normas, Relacionamento de Ideias)

Etapa 4: de 23/03/2026 até 05/04/2026

Competéncia(s)

1. Analisar sistemas operacionais e programas de aplicacdo necessarios a realizacdo de atividades na area
profissional.

Habilidade(s)
1.3 Utilizar aplicativos de informdtica gerais e especificos para desenvolvimento das atividades na area.

Base(s)
Nogcdes basicas de redes de comunicacdo de dados e+ Conceitos basicos de redes; e+ Softwares, equipamentos e acessoOrios.

Procedimentos Didaticos

Estudos de Casos

Etapa 5: de 06/04/2026 até 16/04/2026

Competéncia(s)

1. Analisar sistemas operacionais e programas de aplicacdo necessarios a realizacdo de atividades na area
profissional.
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Habilidade(s)

1.3 Utilizar aplicativos de informdtica gerais e especificos para desenvolvimento das atividades na area.

Base(s)

Fundamentos de aplicativos de Escritério <« Ferramentas de processamento e edigdo de textos: - formatacdo basica; -

organogramas,; - desenhos; - figuras; - mala direta,; - etiquetas.

Procedimentos Didaticos
Aula expositivas e dialogadas com uso de datashow

Instr. Avaliacao
Avaliacd@o Escrita (Argumentacdo Consistente, Pertinéncia das Informac¢des, Relacionamento de Ideias)

Estratégias de Recuperacao Continua
Realizacdo de revisdo com lista de novos exercicios

Material de Apoio Didatico

Rodrigues, Luciene CavalcantiInformatica, sistemas operacionais e softwares aplicativos / Luciene Cavalcanti Rodrigues,
Jodo Paulo Lemos Escola ; revisorLuis Claudinei de Moraes ; coordenador Luis Eduardo Fernandes Gonzalez. -- Sao Paulo
Fundacdo Padre Anchieta, 2010(Manual de Informatica Centro Paula Souza, v. 1) ISBN 978-85-61143-46-6

Propostas de Integracdo e Interdisciplinaridade
Junto com a disciplina de Linguagem, Trabalho e Tecnologia, propor o uso de elaboracdo de textos usando o software de
editor de textos

1° semestre - 2° Bimestre (de 22/04/2026 até 06/07/2026)

Etapa 1: de 22/04/2026 até 07/05/2026

Competéncia(s)

2. Selecionar plataformas para publicacdo de conteldo na internet e gerenciamento de dados e informacdes.
Habilidade(s)

1.4 Pesquisar novas ferramentas e aplicativos de informatica para a area.

Base(s)

» Ferramentas para elaboracdo e gerenciamento de planilhas eletré6nicas: - formatacdo; - formulas; - fungbes; - graficos.
* Ferramentas de apresentacgfes: - elaboracdo de slides e técnicas de apresentacgéo.

Conceitos béasicos de gerenciamento eletrbnico das informagbes, atividades e arquivos ¢ Armazenamento em nuvem: -
sincronizacgdo, backup e restauracdo de arquivos; - seguranca de dados.

Procedimentos Didaticos
Aula expositivas e dialogadas com uso de datashow

Etapa 2: de 08/05/2026 até 22/05/2026

Competéncia(s)

2. Selecionar plataformas para publicacdo de conteldo na internet e gerenciamento de dados e informacdes.
Habilidade(s)

1.3 Utilizar aplicativos de informdtica gerais e especificos para desenvolvimento das atividades na area.
Base(s)

Conceitos béasicos de gerenciamento eletrbnico das informagbes, atividades e arquivos ¢ Armazenamento em nuvem: -
sincronizacgdo, backup e restauracdo de arquivos; - seguranca de dados.
» Aplicativos de produtividade em nuvem: - webmail, agenda, localizagdo, pesquisa, noticias, fotos/videos, outros.

Procedimentos Didaticos
Estudos de Casos e exercicios

Etapa 3: de 23/05/2026 até 07/06/2026

Competéncia(s)

2. Selecionar plataformas para publicacdo de conteldo na internet e gerenciamento de dados e informacdes.
Habilidade(s)

2.1 Utilizar plataformas de redes sociais, para publicacdo de conteudo na internet.

Base(s)

Conceitos béasicos de gerenciamento eletrbnico das informagbes, atividades e arquivos ¢ Armazenamento em nuvem: -
sincronizacgdo, backup e restauracdo de arquivos; - seguranca de dados.
publicacdo de conteuldo.

Procedimentos Didaticos
Aula expositivas e dialogadas com uso de datashow
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Instr. Avaliacao
Lista de Exercicios (Atendimento as Normas, Compreensdo, Relacionamento de Conceitos)

Etapa 4: de 08/06/2026 até 23/06/2026

Competéncia(s)

2. Selecionar plataformas para publicacdo de conteldo na internet e gerenciamento de dados e informacgdes.
Habilidade(s)

2.2 Identificar e utilizar ferramentas de armazenamento de dados na nuvem.

Base(s)

Técnicas de pesquisa avangada na web ¢ Pesquisa através de parametros; « Validacdo de informacOes através de ferramentas
disponiveis na internet.

Procedimentos Didaticos
Estudos de Casos e exercicios

Etapa 5: de 24/06/2026 até 06/07/2026

Competéncia(s)

2. Selecionar plataformas para publicacdo de conteldo na internet e gerenciamento de dados e informacdes.
Habilidade(s)

2.1 Utilizar plataformas de redes sociais, para publicacdo de conteudo na internet.

Base(s)

Técnicas de pesquisa avangada na web ¢ Pesquisa através de parametros; ¢ Validacdo de informacbes através de ferramentas
disponiveis na internet.

Conhecimentos bésicos para publicagdo de informagbGes na internet « Elementos para construgdo de um site ou blog; -
Técnicas para publicacdo de informagbes em redes sociais: - privacidade e seguranga; - produtividade em redes sociais; -
ferramentas de andlise de resultados.

Publicacdo de conteudo.

Procedimentos Didaticos
Aula expositivas e dialogadas com uso de datashow

Instr. Avaliacao
Trabalho/Pesquisa (Argumentagdo Consistente, Atendimento as Normas, Pertinéncia das Informagbes)

Estratégias de Recuperacao Continua
Realizacdo de revisdo com lista de novos exercicios

Material de Apoio Didatico

Rodrigues, Luciene Cavalcanti Informatica, sistemas operacionais e softwares aplicativos / Luciene Cavalcanti Rodrigues,
Jodo Paulo Lemos Escola ; revisor Luis Claudinei de Moraes ; coordenador Luis Eduardo Fernandes Gonzalez. -- Sao Paulo
Fundacdo Padre Anchieta, 2010 (Manual de Informatica Centro Paula Souza, v. 1) ISBN 978-85-61143-46-6

Propostas de Integracdo e Interdisciplinaridade
Junto com a disciplina de Linguagem, Trabalho e Tecnologia, propor o uso de elaboracdo de textos usando o software de
editor de textos

Parecer do Coordenador de Curso:
(25/03/2026) -0 PTD esta de acordo com o plano de curso.
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