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1° semestre - 1° Bimestre (de 09/02/2026 até 16/04/2026)

Etapa 1: de 09/02/2026 até 22/02/2026

Competéncia(s)
1. Analisar sistemas operacionais e programas de aplicacdo necessarios a realizacdo de atividades na &area profissional.

Habilidade(s)
1.1 Identificar sistemas operacionais, softwares e aplicativos Uteis para a area.

Base(s)
1. Fundamentos de Sistemas Operacionais:
1.1 Tipos

Procedimentos Didaticos
Aulas com exercicios aplicados no laboratoério

Etapa 2: de 23/02/2026 até 08/03/2026

Competéncia(s)

1. Analisar sistemas operacionais e programas de aplicacdo necessarios a realizacdo de atividades na &area profissional.
Habilidade(s)

1.1 Identificar sistemas operacionais, softwares e aplicativos Uteis para a area.

Base(s)

1.2 Caracteristicas
1.3 Fungles basicas.

Procedimentos Didaticos
Aplicacd@o da teoria em elaboracdo de arquivos digitais e exercicios em sala de aulaPensamento Critico

Etapa 3: de 09/03/2026 até 22/03/2026

Competéncia(s)
1. Analisar sistemas operacionais e programas de aplicacdo necessarios a realizacdo de atividades na &area profissional.

Habilidade(s)
1.2 Operar sistemas operacionais béasicos.
1.1 Identificar sistemas operacionais, softwares e aplicativos Uteis para a area.

Base(s)

2. Fundamentos de aplicativos de Escritério:

2.1 Ferramentas de processamento e edicdo de textos:
2.1.1 formatacdo basica

Procedimentos Didaticos
Estudos de caso e pratica de atividades em computador

Instr. Avaliacao
Avaliacd@o Escrita (Argumentacdo Consistente, Atendimento as Normas, Relacionamento de Conceitos)

Etapa 4: de 23/03/2026 até 05/04/2026

Competéncia(s)

1. Analisar sistemas operacionais e programas de aplicacdo necessarios a realizacdo de atividades na &area profissional.
Habilidade(s)

1.3 Utilizar aplicativos de informdtica gerais e especificos para desenvolvimento das atividades na area.

Base(s)

2.1.2 organogramas
2.1.3 desenhos
2.1.4 figuras
2.1.5 mala direta

Procedimentos Didaticos
Aplicacd@o da teoria em elaboracd@o de arquivos digitais e exercicios em sala de aula

Etapa 5: de 06/04/2026 até 16/04/2026

Competéncia(s)
1. Analisar sistemas operacionais e programas de aplicacdo necessarios a realizacdo de atividades na &area profissional.
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Habilidade(s)
1.3 Utilizar aplicativos de informdtica gerais e especificos para desenvolvimento das atividades na area.

Base(s)

.1.6 etiquetas.

Ferramentas para elaboracdo e gerenciamento de planilhas eletrodnicas:
.1 formatacao

.2 férmulas

.3 funcdes

.2.4 gréaficos.
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Procedimentos Didaticos
Exercicios praticos em sala de aulaMaterial de exercicio simulando eventos reais

Instr. Avaliacao
Avaliacd@o Pratica (Atendimento as Normas, Cumprimento das Tarefas Individuais, Relacionamento de Conceitos)

Estratégias de Recuperacao Continua
Realizacdo de revisdo com lista de novos exercicios

Material de Apoio Didatico

- Apostila do Pacote Office. Fundagdo Bradesco - www.fb.org.br - COSTA, F. S. Excel - Guia Didatico. Editora Easycomp,
2016. - MANZANO, A. L. N. G. Excel Avancado 2013 - Estudo Dirigido. Editora Erica, 2016

Apostila Digital do Centro Paula Souza

Propostas de Integracdo e Interdisciplinaridade
Em conjunto com o professor da disciplina de LTT propor atividades de elaboracdo de texto no editor e apresentacédo de
Slides

1° semestre - 2° Bimestre (de 22/04/2026 até 06/07/2026)

Etapa 1: de 22/04/2026 até 07/05/2026

Competéncia(s)

2. Selecionar plataformas para publicacdo de conteldo na internet e gerenciamento de dados e informacgdes.
Habilidade(s)

1.4 Pesquisar novas ferramentas e aplicativos de informatica para a area.

Base(s)

2.3 Ferramentas de apresentacdes:

2.3.1 elaboracédo de slides e técnicas de apresentacéo.

3. Conceitos basicos de gerenciamento eletrdnico das informac¢des, atividades e arquivos:
3.1 Armazenamento em nuvem:

Procedimentos Didaticos
Aplicacd@o da teoria em elaboracdo de arquivos digitais e exercicios em sala de aulaPensamento Critico

Etapa 2: de 08/05/2026 até 22/05/2026

Competéncia(s)

2. Selecionar plataformas para publicacdo de conteldo na internet e gerenciamento de dados e informacgdes.
Habilidade(s)

1.4 Pesquisar novas ferramentas e aplicativos de informatica para a area.

Base(s)

3.1.1 sincronizacgdo, backup e restauracdo de arquivos

3.1.2 seguranca de dados.

3.2 Aplicativos de produtividade em nuvem:

3.2.1 webmail, agenda, localizacado, pesquisa, noticias, fotos/videos, outros.

Procedimentos Didaticos
Estudos de caso e pratica de atividades em computador

Instr. Avaliacao
Trabalho/Pesquisa (Argumentagdo Consistente, Atendimento as Normas, Cumprimento das Tarefas Individuais)

Etapa 3: de 23/05/2026 até 07/06/2026

Competéncia(s)
2. Selecionar plataformas para publicacdo de conteldo na internet e gerenciamento de dados e informacgdes.

Habilidade(s)
2.1 Utilizar plataformas de desenvolvimento de websites, blogs e redes sociais, para publicacdo de conteldo na internet.
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Base(s)

4. NogOes béasicas de redes de comunicagdo de dados:

4.1 Conceitos béasicos de redes

4.2 Softwares, equipamentos e acessorios.

5. Técnicas de pesquisa avancada na web:

5.1 Pesquisa através de parametros

5.2 Validacdo de informacgdes através de ferramentas disponiveis na internet.

Procedimentos Didaticos
Exercicios praticos em sala de aulaMaterial de exercicio simulando eventos reaisResolucdo de situacgdes-problemas

Instr. Avaliacao
Avaliacd@o Escrita (Argumentacdo Consistente, Pertinéncia das Informac¢des, Relacionamento de Conceitos)

Etapa 4: de 08/06/2026 até 23/06/2026

Competéncia(s)
2. Selecionar plataformas para publicacdo de conteldo na internet e gerenciamento de dados e informacgdes.

Habilidade(s)
2.2 Identificar e utilizar ferramentas de armazenamento de dados na nuvem.
2.1 Utilizar plataformas de desenvolvimento de websites, blogs e redes sociais, para publicacdo de conteldo na internet.

Base(s)
Conhecimentos béasicos para publicagio de informagbes na internet:
Elementos para construcdo de um site ou blog
Técnicas para publicagio de informagbes em redes sociais:
.1 privacidade e seguranca
.2 produtividade em redes sociais
.2.3 ferramentas de anadlise de resultados.
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Procedimentos Didaticos
Exercicios praticos em sala de aulaMaterial de exercicio simulando eventos reaisResolucdo de situacgdes-problemas

Etapa 5: de 24/06/2026 até 06/07/2026

Competéncia(s)

2. Selecionar plataformas para publicacdo de conteldo na internet e gerenciamento de dados e informacgdes.
Habilidade(s)

2.2 Identificar e utilizar ferramentas de armazenamento de dados na nuvem.

Base(s)

6.2.1 privacidade e seguranga
6.2.2 produtividade em redes sociais
6.2.3 ferramentas de andlise de resultados.

Procedimentos Didaticos
Aulas com exercicios aplicados no laboratoério

Instr. Avaliacao
Avaliacd@o Pratica (Argumentacdo Consistente, Pertinéncia das Informac¢des, Relacionamento de Ideias)

Estratégias de Recuperacao Continua
Realizacdo de revisdo com lista de novos exercicios

Material de Apoio Didatico

- Apostila do Pacote Office. Fundagdo Bradesco - www.fb.org.br - COSTA, F. S. Excel - Guia Didatico. Editora Easycomp,
2016. - MANZANO, A. L. N. G. Excel Avangado 2013 - Estudo Dirigido. Editora Erica, 2016.

Apostila Digital do Centro Paula Souza

Propostas de Integracdo e Interdisciplinaridade
Em conjunto com o professor da disciplina de LTT propor atividades de elaboracdo de texto no editor e apresentacédo de
Slides

Parecer do Coordenador de Curso:
(11/03/2026) -0 PTD estad em consondncia com o Plano de Curso
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