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1° semestre - 1° Bimestre (de 09/02/2026 até 28/04/2026)

Etapa 1: de 09/02/2026 até 22/02/2026

Competéncia(s)
1. Analisar sistemas operacionais e programas de aplicacdo necessarios a realizacdo de atividades na &area profissional.
2. Selecionar plataformas para publicacdo de conteldo na internet e gerenciamento de dados e informacgdes.

Habilidade(s)

1.1 Identificar sistemas operacionais, softwares e aplicativos Uteis para a area.

1.2 Operar sistemas operacionais béasicos.

1.3 Utilizar aplicativos de informatica gerais e especificos para desenvolvimento das atividades na area.

1.4 Pesquisar novas ferramentas e aplicativos de informatica para a area.

2.1 Utilizar plataformas de desenvolvimento de websites, blogs e redes sociais, para publicacdo de conteldo na internet.
2.2 Identificar e utilizar ferramentas de armazenamento de dados na nuvem.

Base(s)

1. Fundamentos de Sistemas Operacionais:

1.1 Tipos

1.2 Caracteristicas
1.3 Fungles basicas.
2. Fundamentos de aplicativos de Escritério:

Procedimentos Didaticos
Estimular a andlise, o entendimento e a tomada de decisdo conforme a condigdo que se encontra dentro do computador
emrelacdo as tarefas que necessitam serem executadas

Instr. Avaliacao
Participacdo em Aula (Compreensdo, Comunicabilidade, Cumprimento das Tarefas Individuais)

Etapa 2: de 23/02/2026 até 08/03/2026

Competéncia(s)
1. Analisar sistemas operacionais e programas de aplicacdo necessarios a realizacdo de atividades na &area profissional.
2. Selecionar plataformas para publicacdo de conteldo na internet e gerenciamento de dados e informacgdes.

Habilidade(s)

1.1 Identificar sistemas operacionais, softwares e aplicativos Uteis para a area.

1.2 Operar sistemas operacionais béasicos.

1.3 Utilizar aplicativos de informatica gerais e especificos para desenvolvimento das atividades na area.
1.4 Pesquisar novas ferramentas e aplicativos de informatica para a area.

Base(s)

1. Fundamentos de Sistemas Operacionais:
1.1 Tipos

1.2 Caracteristicas

1.3 Fungles basicas.

Procedimentos Didaticos
Estimular a andlise, o entendimento e a tomada de decisdo conforme a condigdo que se encontra dentro do computador
emrelacdo as tarefas que necessitam serem executadas

Instr. Avaliacao
Relat6rio (Argumentacdo Consistente, Atendimento as Normas, Clareza na Expressdo Oral e Escrita)

Etapa 3: de 09/03/2026 até 22/03/2026

Competéncia(s)
1. Analisar sistemas operacionais e programas de aplicacdo necessarios a realizacdo de atividades na &area profissional.
2. Selecionar plataformas para publicacdo de conteldo na internet e gerenciamento de dados e informacgdes.

Habilidade(s)

1.1 Identificar sistemas operacionais, softwares e aplicativos Uteis para a area.

1.2 Operar sistemas operacionais béasicos.

1.3 Utilizar aplicativos de informdtica gerais e especificos para desenvolvimento das atividades na area.
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Base(s)
3.1.1 sincronizacgdo, backup e restauracdo de arquivos
3.1.2 seguranca de dados.

Procedimentos Didaticos
Estimular a andlise, o entendimento e a tomada de decisdo conforme a condigdo que se encontra dentro do computador
emrelacdo as tarefas que necessitam serem executadas

Etapa 4: de 23/03/2026 até 05/04/2026

Competéncia(s)
1. Analisar sistemas operacionais e programas de aplicacdo necessarios a realizacdo de atividades na &area profissional.
2. Selecionar plataformas para publicacdo de conteldo na internet e gerenciamento de dados e informacgdes.

Habilidade(s)

.1 Identificar sistemas operacionais, softwares e aplicativos Uteis para a area.

Operar sistemas operacionais basicos.

Utilizar aplicativos de informatica gerais e especificos para desenvolvimento das atividades na area.

Pesquisar novas ferramentas e aplicativos de informatica para a area.

Utilizar plataformas de desenvolvimento de websites, blogs e redes sociais, para publicacdo de conteudo na internet.
.2 Identificar e utilizar ferramentas de armazenamento de dados na nuvem.
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Base(s)
3.2 Aplicativos de produtividade em nuvem:
3.2.1 webmail, agenda, localizacao, pesquisa, noticias, fotos/videos, outros.

Procedimentos Didaticos
Estimular a andlise, o entendimento e a tomada de decisdo conforme a condigdo que se encontra dentro do computador
emrelacdo as tarefas que necessitam serem executadas

Instr. Avaliacao
Lista de Exercicios (Compreensdo, Criatividade na Resolucd@o de Problemas, Cumprimento das Tarefas Individuais)

Etapa 5: de 06/04/2026 até 19/04/2026

Competéncia(s)
1. Analisar sistemas operacionais e programas de aplicacdo necessarios a realizacdo de atividades na &area profissional.
2. Selecionar plataformas para publicacdo de conteldo na internet e gerenciamento de dados e informacgdes.

Habilidade(s)
2.2 Identificar e utilizar ferramentas de armazenamento de dados na nuvem.

Base(s)
4. NogOes béasicas de redes de comunicagdo de dados:
4.1 Conceitos basicos de redes

Procedimentos Didaticos
Estimular a andlise, o entendimento e a tomada de decisdo conforme a condigdo que se encontra dentro do computador
emrelacdo as tarefas que necessitam serem executadas

Estratégias de Recuperacao Continua

- Retomada Principais conteldos da Ultima Aula;- Disponibilizacdo de Material utilizado em aula na plataforma teams;-
Indicacdo de Links e material de apoio;- Propor pesquisas complementares caso necessario.

A recuperacdo continua deverd ser inserida no trabalho pedagdgico realizado no dia a dia da sala de aula e decorre
daavaliacao diagnéstica do desempenho do aluno, constituindo intervengbes imediatas, dirigidas as
dificuldadesespecificas, assim que estas forem constatadas. A recuperacdo paralela ¢é destinada aos alunos que
apresentemdificuldades de aprendizagem n&o superadas no cotidiano escolar, necessitando, portanto, de uma orientacéo
para o estudoparalelo as aulas regulares, através de 1listas de exercicios, trabalhos e pesquisas. O Processo de
recuperacdo deveraser continuo: nos momentos em que forem detectadas lacunas de aprendizagem, serdo propostas novas
estratégias detrabalho para que os alunos possam adquirir as competéncias almejadas. A recuperacdo paralela devera ser
imediata adeteccdo de uma falha.

Material de Apoio Didatico

Figueiredo, R. M. (2017). Word 2016 - Passo a Passo. Novatec Editora.

MANZANO, J. A. N. G.; MANZANO, A. L. N. G. Estudo Dirigido de Microsoft Office Excel 20 - Avancado. Sao Paulo
MANZANO, J. A. N. G.; MANZANO, A. L. N. G. Estudo Dirigido de Microsoft Office Excel 2010 - Avancado. Sdo Paulo
Santos, F. B. (2017). Internet - O Guia Basico. Novatec Editora.

Propostas de Integracdo e Interdisciplinaridade
Utilizar conteldos das disciplinas de administracgdo para criar situacgdes reais de uso de aplicativos informatizados
(Estudos de caso).
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Etapa 1: de 04/05/2026 até 17/05/2026

Competéncia(s)
1. Analisar sistemas operacionais e programas de aplicacdo necessarios a realizacdo de atividades na &area profissional.
2. Selecionar plataformas para publicacdo de conteldo na internet e gerenciamento de dados e informacgdes.

Habilidade(s)

1.1 Identificar sistemas operacionais, softwares e aplicativos Uteis para a area.

1.2 Operar sistemas operacionais béasicos.

1.3 Utilizar aplicativos de informdtica gerais e especificos para desenvolvimento das atividades na area.

Base(s)

5. Técnicas de pesquisa avancada na web:

5.1 Pesquisa através de parametros

5.2 Validacdo de informacgdes através de ferramentas disponiveis na internet.
6. Conhecimentos b&asicos para publicacdo de informag¢des na internet:

6.1 Elementos para construcdo de um site ou blog

6.2 Técnicas para publicacdo de informacgdes em redes sociais:

6.2.1 privacidade e seguranga
6.2.2 produtividade em redes sociais
6.2.3 ferramentas de andlise de resultados.

Procedimentos Didaticos
Estimular a andlise, o entendimento e a tomada de decisdo conforme a condigdo que se encontra dentro do computador
emrelacdo as tarefas que necessitam serem executadas

Etapa 2: de 18/05/2026 até 31/05/2026

Competéncia(s)

1. Analisar sistemas operacionais e programas de aplicacdo necessarios a realizacdo de atividades na &rea profissional.
Habilidade(s)

1.3 Utilizar aplicativos de informdtica gerais e especificos para desenvolvimento das atividades na area.

Base(s)

2.2 Ferramentas para elaboracdo e gerenciamento de planilhas eletrodnicas:

Procedimentos Didaticos
Estimular a andlise, o entendimento e a tomada de decisdo conforme a condigdo que se encontra dentro do computador
emrelacdo as tarefas que necessitam serem executadas

Etapa 3: de 01/06/2026 até 14/06/2026

Competéncia(s)

1. Analisar sistemas operacionais e programas de aplicacdo necessarios a realizacdo de atividades na &rea profissional.
Habilidade(s)

1.3 Utilizar aplicativos de informdtica gerais e especificos para desenvolvimento das atividades na area.

Base(s)

2.2 Ferramentas para elaboracdo e gerenciamento de planilhas eletrodnicas:

Procedimentos Didaticos
Estimular a andlise, o entendimento e a tomada de decisdo conforme a condigdo que se encontra dentro do computador
emrelacdo as tarefas que necessitam serem executadas

Instr. Avaliacao
Estudo de Caso (Criatividade na Resolucao de Problemas, Elaborar Propostas, Objetividade)

Etapa 4: de 15/06/2026 até 28/06/2026

Competéncia(s)
1. Analisar sistemas operacionais e programas de aplicacdo necessarios a realizacdo de atividades na &area profissional.
2. Selecionar plataformas para publicacdo de conteldo na internet e gerenciamento de dados e informacgdes.

Habilidade(s)

1.1 Identificar sistemas operacionais, softwares e aplicativos Uteis para a area.

1.2 Operar sistemas operacionais béasicos.

1.3 Utilizar aplicativos de informatica gerais e especificos para desenvolvimento das atividades na area.

1.4 Pesquisar novas ferramentas e aplicativos de informatica para a area.

2.1 Utilizar plataformas de desenvolvimento de websites, blogs e redes sociais, para publicacdo de conteldo na internet.
2.2 Identificar e utilizar ferramentas de armazenamento de dados na nuvem.

Base(s)

1. Fundamentos de Sistemas Operacionais:

1.1 Tipos

1.2 Caracteristicas
1.3 Fungles basicas.
2. Fundamentos de aplicativos de Escritério:
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Procedimentos Didaticos
Estimular a andlise, o entendimento e a tomada de decisdo conforme a condigdo que se encontra dentro do computador
emrelacdo as tarefas que necessitam serem executadas

Etapa 5: de 29/06/2026 até 06/07/2026

Competéncia(s)
1. Analisar sistemas operacionais e programas de aplicacdo necessarios a realizacdo de atividades na &area profissional.

Habilidade(s)
1.3 Utilizar aplicativos de informdtica gerais e especificos para desenvolvimento das atividades na area.

Base(s)
2.2 Ferramentas para elaboracdo e gerenciamento de planilhas eletroénicas:

Procedimentos Didaticos
Estimular a andlise, o entendimento e a tomada de decisdo conforme a condigdo que se encontra dentro do computador
emrelacdo as tarefas que necessitam serem executadas

Instr. Avaliacao
Avaliacd@o Escrita (Cumprimento das Tarefas Individuais, Organizacd@o, Relacionamento de Ideias)

Estratégias de Recuperacdo Continua

- Retomada Principais conteldos da Ultima Aula;- Disponibilizacdo de Material utilizado em aula na plataforma teams;-
Indicacdo de Links e material de apoio;- Propor pesquisas complementares caso necessario.

A recuperacdo continua deverd ser inserida no trabalho pedagdgico realizado no dia a dia da sala de aula e decorre
daavaliacao diagnéstica do desempenho do aluno, constituindo intervengbes imediatas, dirigidas as
dificuldadesespecificas, assim que estas forem constatadas. A recuperacdo paralela ¢é destinada aos alunos que
apresentemdificuldades de aprendizagem n&o superadas no cotidiano escolar, necessitando, portanto, de uma orientacéo
para o estudoparalelo as aulas regulares, através de 1listas de exercicios, trabalhos e pesquisas. O Processo de
recuperacdo deveraser continuo: nos momentos em que forem detectadas lacunas de aprendizagem, serdo propostas novas
estratégias detrabalho para que os alunos possam adquirir as competéncias almejadas. A recuperacdo paralela devera ser
imediata adeteccdo de uma falha.

Acompanhar o aluno nas suas dificuldades de aprendizagem com listas de exercicios complementares

Material de Apoio Didatico

Figueiredo, R. M. (2017). Word 2016 - Passo a Passo. Novatec Editora.

MANZANO, J. A. N. G.; MANZANO, A. L. N. G. Estudo Dirigido de Microsoft Office Excel 20 - Avancado. Sao Paulo
MANZANO, J. A. N. G.; MANZANO, A. L. N. G. Estudo Dirigido de Microsoft Office Excel 2010 - Avancado. Sdo Paulo
Videos de apoio.

Propostas de Integracdo e Interdisciplinaridade
Utilizar conteldos das disciplinas de administracgdo para criar situacgdes reais de uso de aplicativos informatizados
(Estudos de caso).

Parecer do Coordenador de Curso:
(18/03/2026) -Esta de acordo com o plano de curso
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