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Plano Didatico
1° semestre - 1° Bimestre (de 09/02/2026 até 29/04/2026)

Etapa 1: de 09/02/2026 até 24/02/2026

Competéncia(s)
1. Analisar sistemas operacionais e programas de aplicacdo necessarios a realizacdo de atividades na &area profissional.

Habilidade(s)
1.1 Identificar sistemas operacionais, softwares e aplicativos Uteis para a area.

Base(s)

Fundamentos de sistemas operacionais
e Tipos;

e Caracteristicas;

* Funcgbes basicas.

Procedimentos Didaticos

Apresentar aos alunos aplicac¢des do Sistema Operacional, com exemplos e aplicac¢bes praticas.

Disponibilizacdo de materiais (tedricos e videoaulas) pela plataforma Teams.A frequéncia do aluno serd aplicada a partir
da entrega das atividades propostas

Instr. Avaliacao
Relat6rio (Compreensdo, Objetividade, Relacionamento de Conceitos)

Etapa 2: de 25/02/2026 até 12/03/2026

Competéncia(s)

1. Analisar sistemas operacionais e programas de aplicacdo necessarios a realizacdo de atividades na &area profissional.
Habilidade(s)

1.1 Identificar sistemas operacionais, softwares e aplicativos Uteis para a area.

Base(s)

Fundamentos de aplicativos de escritério
* Ferramentas de processamento e edigcdo de textos:
- formatacgdo béasica;

Procedimentos Didaticos
Disponibilizacdo de materiais (tedricos e videoaulas) pela plataforma Teams.A frequéncia do aluno serd aplicada a partir
da entrega das atividades propostas

Instr. Avaliacao
Simulagbes (Compreensdo, Objetividade, Relacionamento de Conceitos)

Etapa 3: de 13/03/2026 até 27/03/2026

Competéncia(s)
1. Analisar sistemas operacionais e programas de aplicacdo necessarios a realizacdo de atividades na &area profissional.

Habilidade(s)
1.1 Identificar sistemas operacionais, softwares e aplicativos Uteis para a area.
1.2 Operar sistemas operacionais basicos.

Base(s)

Fundamentos de aplicativos de escritério

* Ferramentas de processamento e edigcdo de textos:
- formatacdo béasica;

- organogramas;

Procedimentos Didaticos

Disponibilizacdo de materiais (tedricos e videoaulas) pela plataforma Teams.A frequéncia do aluno serd aplicada a partir
da entrega das atividades propostas

Plantdo de duvidas: Encontro 24/03, para tirar dividas mediante chamada de video pelo Teams.

Instr. Avaliacao
Trabalho/Pesquisa (Atendimento as Normas, Compreensdo, Relacionamento de Conceitos)

Etapa 4: de 30/03/2026 até 14/04/2026
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1° semestre - 1° Bimestre (de 09/02/2026 até 29/04/2026)

Competéncia(s)
1. Analisar sistemas operacionais e programas de aplicacdo necessarios a realizacdo de atividades na &area profissional.

Habilidade(s)
1.1 Identificar sistemas operacionais, softwares e aplicativos Uteis para a area.
1.2 Operar sistemas operacionais basicos.

Base(s)

Fundamentos de aplicativos de escritério
- desenhos;

- figuras,;

Procedimentos Didaticos

Disponibilizacdo de materiais (tedricos e videoaulas) pela plataforma Teams.A frequéncia do aluno serd aplicada a partir
da entrega das atividades propostas

Encontro sincrono: 14/04 - encontro sincrono pela plataforma Teams para tirar duvidas quanto a aplicacdo das atividades.

Instr. Avaliacao
Avaliacd@o Escrita (Atendimento as Normas, Organizacdo, Relacionamento de Conceitos)

Etapa 5: de 15/04/2026 até 29/04/2026

Competéncia(s)
1. Analisar sistemas operacionais e programas de aplicacdo necessarios a realizacdo de atividades na &area profissional.

Habilidade(s)
1.2 Operar sistemas operacionais basicos.

Base(s)
- mala direta;
- etiquetas.

Procedimentos Didaticos
Disponibilizacdo de materiais (tedricos e videoaulas) pela plataforma Teams.A frequéncia do aluno serd aplicada a partir
da entrega das atividades propostas

Instr. Avaliacao
Simulagbes (Compreensdo, Pertinéncia das Informagbes, Relacionamento de Conceitos)

Estratégias de Recuperacao Continua

A recuperacdo continua acontecerd durante todas as atividades desenvolvidas. Assim que diagnosticada a necessidade de
recuperacdo, serd indicado material complementar em videoaulas, para que o aluno consiga atender as competéncias e
habilidades propostas.

Serd utilizado os encontros sincronos o esclarecimento de duvidas, propiciando assim a recuperagdo continua.

Material de Apoio Didatico

Envio de arquivo digital elaborado pelo professor

Roteiro de Estudos recebido pelo CPS para a conducdo das aulas ANP.

Slides elaborados pela docente.

STARLIN, Gorki. Aprenda Praticando Windows, Word, Excel e Internet. S&o Paulo: Editora Erica.

Propostas de Integracdo e Interdisciplinaridade
Atividade de integrac@o em 28/03 (atividades recretaivas)

1° semestre - 2° Bimestre (de 04/05/2026 até 07/07/2026)

Etapa 1: de 04/05/2026 até 16/05/2026

Competéncia(s)
1. Analisar sistemas operacionais e programas de aplicacdo necessarios a realizacdo de atividades na &area profissional.

Habilidade(s)
1.2 Operar sistemas operacionais béasicos.
1.3 Utilizar aplicativos de informatica gerais e especificos para desenvolvimento das atividades na area.

Base(s)
* Ferramentas de apresentacgées:
- elaboracdo de slides e técnicas de apresentacgéo.

Procedimentos Didaticos

Desenvolver apresentacdes usando recursos do Power Point, seguindo aplicag¢des fornecidas por modelos de uso e videos
gravados e disponibilizados pela plataforma Teams.

A frequéncia do aluno sera aplicada a partir da entrega das atividades propostas.

Plantdo em 12/05: encontro sincrono, onde serd realizado uma chamada de video para explicacdo do conteldo e tirar
dividas.
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1° semestre - 2° Bimestre (de 04/05/2026 até 07/07/2026)

Instr. Avaliacao
Trabalho/Pesquisa (Compreensdo, Execugdo do Produto)

Etapa 2: de 18/05/2026 até 30/05/2026

Competéncia(s)
1. Analisar sistemas operacionais e programas de aplicacdo necessarios a realizacdo de atividades na &area profissional.

Habilidade(s)
1.2 Operar sistemas operacionais béasicos.
1.3 Utilizar aplicativos de informdtica gerais e especificos para desenvolvimento das atividades na area.

Base(s)
* Ferramentas de apresentacgbes:
- elaboracdo de slides e técnicas de apresentacgéo.

Procedimentos Didaticos
Disponibilizacdo de materiais (tedéricos e videoaulas) pela plataforma Teams.A frequéncia do aluno serd aplicada a partir
da entrega das atividades propostas.

Instr. Avaliacao
Projeto (Compreensdo, Comunicabilidade, Cumprimento das Tarefas Individuais, Pontualidade e Cumprimento de Prazos)

Etapa 3: de 01/06/2026 até 13/06/2026

Competéncia(s)
1. Analisar sistemas operacionais e programas de aplicacdo necessarios a realizacdo de atividades na &area profissional.

Habilidade(s)
1.2 Operar sistemas operacionais béasicos.
1.3 Utilizar aplicativos de informatica gerais e especificos para desenvolvimento das atividades na area.

Base(s)
* Ferramentas de apresentacgées:
- elaboracdo de slides e técnicas de apresentacgéo.

Procedimentos Didaticos

Disponibilizacdo de materiais (tedéricos e videoaulas) pela plataforma Teams.A frequéncia do aluno serd aplicada a partir
da entrega das atividades propostas

Plantdo em ©09/06: encontro sincrono, onde serd realizado uma chamada de video para explicacdo do conteldo e tirar
davidas.

Instr. Avaliacao
Simulagbes (Compreensdo, Cumprimento das Tarefas Individuais, Execugdo do Produto)

Etapa 4: de 15/06/2026 até 27/06/2026

Competéncia(s)
1. Analisar sistemas operacionais e programas de aplicacdo necessarios a realizacdo de atividades na &area profissional.
2. Selecionar plataformas para publicacdo de conteldo na internet e gerenciamento de dados e informacgdes.

Habilidade(s)
1.2 Operar sistemas operacionais béasicos.
2.2 Identificar e utilizar ferramentas de armazenamento de dados na nuvem.

Base(s)
Conceitos béasicos de gerenciamento eletroénico das informagbes, atividades e arquivos
* Armazenamento em nuvem:

Procedimentos Didaticos
Disponibilizacdo de materiais (tedricos e videoaulas) pela plataforma Teams.A frequéncia do aluno serd aplicada a partir
da entrega das atividades propostas

Instr. Avaliacao
Trabalho/Pesquisa (Compreenséo, Cumprimento das Tarefas Individuais, Pertinéncia das Informagoes)

Etapa 5: de 29/06/2026 até 07/07/2026

Competéncia(s)

2. Selecionar plataformas para publicacdo de conteldo na internet e gerenciamento de dados e informacgdes.
Habilidade(s)

2.2 Identificar e utilizar ferramentas de armazenamento de dados na nuvem.

Base(s)

* Armazenamento em nuvem:
- sincronizacgdo, backup e restauracdo de arquivos,;

Procedimentos Didaticos

Disponibilizacdo de materiais (tedricos e videoaulas) pela plataforma Teams.A frequéncia do aluno serd aplicada a partir
da entrega das atividades propostas

Plantdo em 07/07: encontro sincrono, onde serd realizado uma chamada de video para explicacdo do conteldo e tirar
dividas.
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1° semestre - 2° Bimestre (de 04/05/2026 até 07/07/2026)

Instr. Avaliacao
Portf6lio de Atividades (Compreensdo, Criatividade na Resolucdo de Problemas, Execu¢do do Produto)

Estratégias de Recuperacdo Continua

Serd utilizado os encontros sincronos para o esclarecimento de duvidas, propiciando assim a recuperagdo continua.

A recuperacdo continua sera ofertada assim que for verificado déficit de aprendizagem, diante do fato, havera
comoestratégia a indicacdo de video aulas complementares até que o aluno consiga atender as competéncias do
componentecurricular.

Material de Apoio Didatico

Apostila elaborada pelo Professor em conformidade as Referéncias Bibliograficas registradas neste Plano de Trabalho
Docente. Lista de exercicios elaborada pelo professor - - Pesquisas direcionadas em sites relacionados ao componente -
Aulas gravadas no TEAMS

Documentacdo do pacote office.

Envio de arquivo digital elaborado pelo professor

STARLIN, Gorki. Aprenda Praticando Windows, Word, Excel e Internet. S&o Paulo: Editora Erica.

Propostas de Integracdo e Interdisciplinaridade
Semana Paulo Freire.Atividade interdisciplinar com Projeto integrador - elaboracéo de apresentacdo utilizando recursos
do aplicativo Power Point.

Parecer do Coordenador de Curso:
(23/03/2026) -0 PTD estad em consondncia com o Plano de Curso
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