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Plano Didatico
1° semestre - 1° Bimestre (de 09/02/2026 até 17/04/2026)

Etapa 1: de 09/02/2026 até 22/02/2026

Competéncia(s)
1 Gerenciar e organizar arquivos e informacgdes digitais de forma segura e eficiente utilizando tec

Habilidade(s)
Utilizar métodos eficazes para a organizacdo, categorizacdo e seguranca de arquivos em dispositivos locais e em
ambientes de nuvem, mantendo a acessibilidade e a integridade das informagbes.

Base(s)
Apresentacdo das Competencias, Habilidades e Bases Techoloodgicas.

Procedimentos Didaticos

Aulas teodricas, expositivas edialogadas, com uso dequadro e do softwareFireworks. Atividades praticasem laboratério de
informatica ,apresentacdo de exemplos esimulacgdes; desenvolvimentode atividades para fixacdo ecomplementacdo do
conteudo,de forma individual ou emgrupo, em classe ouextraclasse.

Instr. Avaliacao
Observacdo Direta (Observacdo Direta)

Etapa 2: de 23/02/2026 até 08/03/2026

Competéncia(s)

Gerenciar e organizar arquivos e informagbes digitais de forma segura e eficiente, utilizando tecnologias de Sistemas
Operacionais e em nuvem, garantindo a protecdo de dados e aplicando conhecimentos no uso de ferramentas digitais de
produtividade e comunicacéo.

Habilidade(s)
Utilizar métodos eficazes para a organizacdo, categorizacdo e seguranca de arquivos em dispositivos locais e em
ambientes de nuvem, mantendo a acessibilidade e a integridade das informagbes.

Base(s)

Gerenciamento de arquivos e utilizagdo de aplicativos de produtividade (12 semanas)
* Manipulacdo e organizacdo de arquivos e pastas:

> computador;

> dispositivos moéveis;

Procedimentos Didaticos

Aulas teodricas, expositivas edialogadas, com uso dequadro e do softwareFireworks. Atividades praticasem laboratério de
informatica ,apresentacdo de exemplos esimulacgdes; desenvolvimentode atividades para fixacdo ecomplementacdo do
conteudo,de forma individual ou emgrupo, em classe ouextraclasse.

Instr. Avaliacao
Observacdo Direta (Observacdo Direta)

Etapa 3: de 09/03/2026 até 22/03/2026

Competéncia(s)

Gerenciar e organizar arquivos e informagles digitais de forma segura e eficiente, utilizando tecnologias de Sistemas
Operacionais e em nuvem, garantindo a protecdo de dados e aplicando conhecimentos no uso de ferramentas digitais de
produtividade e comunicacéo.

Habilidade(s)
Aplicar préaticas de navegacdo segura na internet, incluindo o uso responsavel de redes sociais, protecdo contra fraudes
digitais, e conscientizacdo sobre privacidade e seguranca de dados.

Base(s)

1 Gerenciamento de arquivos e utilizacdo de aplicativos de produtividade 12 semanas
Manipulagcdo e organizacdo de arquivos e pastas

computador

dispositivos méveis

em nuvem

Procedimentos Didaticos

Aulas teodricas, expositivas edialogadas, com uso dequadro e do softwareFireworks. Atividades praticasem laboratério de
informatica ,apresentacdo de exemplos esimulacgdes; desenvolvimentode atividades para fixacdo ecomplementacdo do
conteudo,de forma individual ou emgrupo, em classe ouextraclasse.
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Instr. Avaliacao
Avaliacdo Préatica (Atendimento as Normas, Pontualidade e Cumprimento de Prazos, Relacionamento de Conceitos,
Relacionamento de Ideias)

Etapa 4: de 23/03/2026 até 05/04/2026

Competéncia(s)

Gerenciar e organizar arquivos e informagles digitais de forma segura e eficiente, utilizando tecnologias de Sistemas
Operacionais e em nuvem, garantindo a protecdo de dados e aplicando conhecimentos no uso de ferramentas digitais de
produtividade e comunicacéo.

Habilidade(s)
Aplicar préaticas de navegacdo segura na internet, incluindo o uso responsavel de redes sociais, protecdo contra fraudes
digitais, e conscientizacdo sobre privacidade e seguranca de dados.

Base(s)

1 Gerenciamento de arquivos e utilizacdo de aplicativos de produtividade 12 semanas
Manipulacdo e organizacdo de arquivos e pastas

Sincronizag8o backup e restaurac8o de arquivos em nuvem

Procedimentos Didaticos

Aulas teodricas, expositivas edialogadas, com uso dequadro e do softwareFireworks. Atividades praticasem laboratério de
informatica ,apresentacdo de exemplos esimulacgdes; desenvolvimentode atividades para fixacdo ecomplementacdo do
conteudo,de forma individual ou emgrupo, em classe ouextraclasse.

Instr. Avaliacao
Lista de Exercicios (Atendimento as Normas, Clareza na Expressdo Oral e Escrita, Pertinéncia das Informacdes,
Pontualidade e Cumprimento de Prazos, Relacionamento de Conceitos)

Etapa 5: de 06/04/2026 até 17/04/2026

Competéncia(s)

1 Gerenciar e organizar arquivos e informacgdes digitais de forma segura e eficiente utilizando tec
Habilidade(s)

1 2 Aplicar praticas de navegacdo segura na internet incluindo uso responsavel de redes sociais
Base(s)

Uso de redes sociais privacidade e seguranga

Procedimentos Didaticos

Aulas teodricas, expositivas edialogadas, com uso dequadro e do softwareFireworks. Atividades praticasem laboratério de
informatica ,apresentacdo de exemplos esimulacgdes; desenvolvimentode atividades para fixacdo ecomplementacdo do
conteudo,de forma individual ou emgrupo, em classe ouextraclasse.

Instr. Avaliacao
Observacdo Direta (Observacdo Direta)

Estratégias de Recuperacao Continua

Aplicagcaoo de atividade complementar do conteddo em deficit de aprendizado de forma escrita ou oral, levando em
consideragdo possiveis limitagGes de cognigdo do aluno, havendo a possibilidade de um mecanismo alternativo caso os
meios citados ndo se enquadrem com a necessidade do aluno.

Material de Apoio Didatico

"Engenharia de Prompt para IA: Do zero a Préatica" (Fabiano Carlos, 2024 -

"Engenharia de Prompt para IA: Do zero a Préatica" (Fabiano Carlos, 2024 - "Inteligéncia Artificial: O guia completo para
iniciantes sobre o futuro da IA" (John Adamssen, 2020) -

"Inteligéncia Artificial: O guia completo para iniciantes sobre o futuro da IA" (John Adamssen, 2020) -

Acervo da biblioteca da Unidade Escolar. Apontamentos do professor. Datashow Laboratério de Informatica -
commicrocomputadores.Normas da ABNT.

Apostila do Word 365. Apostila do Excel 365. Apostila do Power Point 365. Apostila do Access 365. -

Apresentacdes de Slides (PowerPoint)

Folhas de exercicios propostos INGRACIO, Paulo Tadeu Peres. Open Office: Facil e Pratico. Editora Ciéncia - -
Moderna.RODRIGUES, Luciene Cavalcanti e ESCOLA, Jodo PauloLemos. Sistemas Operacionais e Softwares Aplicativos - Parte -
I-Centro Paula Souza - Fundagdo Padre Anchieta, 2010 Estudo Dirigido de Ms-Word - Fernando Bestechi MiguelEd. - Erica
Estudo Dirigido de Ms-Excel - Fernando Bestechi Miguel - Ed. Erica -

Fundamentos de Programacdo: Algoritmos, Estruturas de Dados e Objetos (Luis Joyanes Aguilar, 32 ed.)

Propostas de Integracdo e Interdisciplinaridade
Atividades feitas em conjunto com a disciplina Legislacdo Empresarial, utilizando o Excel para realizar célculos de
Regimes tributarios.
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Etapa 1: de 20/04/2026 até 03/05/2026

Competéncia(s)
1 Gerenciar e organizar arquivos e informacgdes digitais de forma segura e eficiente utilizando tec

Habilidade(s)
1 2 Aplicar praticas de navegacdo segura na internet incluindo uso responsavel de redes sociais
1 3 Criar editar e formatar documentos de texto planilhas e apresentacdes empregando técnicas que

Base(s)

Apresentacoes

slide mestre e formatacdo direcionada a apresentacgdes eletro6nicas
temas pré definidos

elaboracdo e formatacdo de slides

técnicas de apresentacgao

Procedimentos Didaticos

Aulas teodricas, expositivas edialogadas, com uso dequadro e do softwareFireworks. Atividades praticasem laboratério de
informatica ,apresentacdo de exemplos esimulacgdes; desenvolvimentode atividades para fixacdo ecomplementacdo do
conteudo,de forma individual ou emgrupo, em classe ouextraclasse.

Instr. Avaliacao
Observacdo Direta (Observacdo Direta)

Etapa 2: de 04/05/2026 até 17/05/2026

Competéncia(s)
1 Gerenciar e organizar arquivos e informacgdes digitais de forma segura e eficiente utilizando tec

Habilidade(s)
1 3 Criar editar e formatar documentos de texto planilhas e apresentacdes empregando técnicas que

Base(s)

Apresentacdes

slide mestre e formatacdo direcionada a apresentacgdes eletroOnicas
temas pré definidos

elaboracdo e formatacdo de slides

técnicas de apresentacao

Procedimentos Didaticos

Aulas tedricas, expositivas edialogadas, com uso dequadro e do softwareFireworks. Atividades praticasem laboratério de
informatica ,apresentacdo de exemplos esimulacgdes; desenvolvimentode atividades para fixacdo ecomplementacdo do
conteudo,de forma individual ou emgrupo, em classe ouextraclasse.

Instr. Avaliacao
Observacdo Direta (Observacdo Direta)

Etapa 3: de 18/05/2026 até 31/05/2026

Competéncia(s)

1 Gerenciar e organizar arquivos e informac¢des digitais de forma segura e eficiente utilizando tec
Habilidade(s)

1 3 Criar editar e formatar documentos de texto planilhas e apresentacdes empregando técnicas que
Base(s)

Edicdo de textos

formatacdo basica

insercdo de elementos nos documentos
formatacdo direcionada as normas da ABNT

Procedimentos Didaticos

Aulas teodricas, expositivas edialogadas, com uso dequadro e do softwareFireworks. Atividades praticasem laboratério de
informatica ,apresentacdo de exemplos esimulacgdes; desenvolvimentode atividades para fixacdo ecomplementacdo do
conteudo,de forma individual ou emgrupo, em classe ouextraclasse.

Instr. Avaliacao
Avaliacdo Préatica (Atendimento as Normas, Pontualidade e Cumprimento de Prazos, Relacionamento de Conceitos,
Relacionamento de Ideias)

Etapa 4: de 01/06/2026 até 14/06/2026

Competéncia(s)
1 Gerenciar e organizar arquivos e informacgdes digitais de forma segura e eficiente utilizando tec

Habilidade(s)
1 3 Criar editar e formatar documentos de texto planilhas e apresentacdes empregando técnicas que
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Base(s)

Edicdo de textos

formatacdo basica

insercdo de elementos nos documentos
formatacdo direcionada as normas da ABNT

Procedimentos Didaticos

Aulas teodricas, expositivas edialogadas, com uso dequadro e do softwareFireworks. Atividades praticasem laboratério de
informatica ,apresentacdo de exemplos esimulacgdes; desenvolvimentode atividades para fixacdo ecomplementacdo do
conteudo,de forma individual ou emgrupo, em classe ouextraclasse.

Instr. Avaliacao
Observacdo Direta (Observacdo Direta)

Etapa 5: de 15/06/2026 até 28/06/2026

Competéncia(s)
1 Gerenciar e organizar arquivos e informacgdes digitais de forma segura e eficiente utilizando tec

Habilidade(s)
1 3 Criar editar e formatar documentos de texto planilhas e apresentacdes empregando técnicas que

Base(s)
Planilhas eletrodnicas
férmulas
fungdes
graficos

Procedimentos Didaticos

Aulas teodricas, expositivas edialogadas, com uso dequadro e do softwareFireworks. Atividades praticasem laboratério de
informatica ,apresentacdo de exemplos esimulacgdes; desenvolvimentode atividades para fixacdo ecomplementacdo do
conteudo,de forma individual ou emgrupo, em classe ouextraclasse.

Instr. Avaliacao
Lista de Exercicios (Atendimento as Normas, Pertinéncia das Informag¢8es, Relacionamento de Conceitos, Relacionamento de
Ideias)

Etapa 6: de 29/06/2026 até 07/07/2026

Competéncia(s)
1 Gerenciar e organizar arquivos e informacgdes digitais de forma segura e eficiente utilizando tec

Habilidade(s)
1 3 Criar editar e formatar documentos de texto planilhas e apresentacdes empregando técnicas que

Base(s)
Planilhas eletrodnicas
férmulas
fungdes
graficos

Procedimentos Didaticos

Aulas teodricas, expositivas edialogadas, com uso dequadro e do softwareFireworks. Atividades praticasem laboratério de
informatica ,apresentacdo de exemplos esimulacgdes; desenvolvimentode atividades para fixacdo ecomplementacdo do
conteudo,de forma individual ou emgrupo, em classe ouextraclasse.

Instr. Avaliacao
Observacdo Direta (Observacdo Direta)

Estratégias de Recuperacao Continua

Aplicagcaoo de atividade complementar do conteddo em deficit de aprendizado de forma escrita ou oral, levando em
consideragdo possiveis limitagbGes de cogni¢do do aluno, havendo a possibilidade de um mecanismo alternativo caso os
meios citados ndo se enquadrem com a necessidade do aluno.

Material de Apoio Didatico

"Engenharia de Prompt para IA: Do zero a Préatica" (Fabiano Carlos, 2024 -

"Engenharia de Prompt para IA: Do zero a Préatica" (Fabiano Carlos, 2024 - "Inteligéncia Artificial: O guia completo para
iniciantes sobre o futuro da IA" (John Adamssen, 2020) -

"Inteligéncia Artificial: O guia completo para iniciantes sobre o futuro da IA" (John Adamssen, 2020) -

Acervo da biblioteca da Unidade Escolar. Apontamentos do professor. Datashow Laboratério de Informatica -
commicrocomputadores.Normas da ABNT.

Apostila do Word 365. Apostila do Excel 365. Apostila do Power Point 365. Apostila do Access 365. -

Co-inteligéncia: A Vida e o Trabalho com IA" (Ethan Mollick, 2024/2025) -

Excel: do basico ao avancgado: https://www.udemy.com/course/curso-excel-completo/

Folhas de exercicios propostos INGRACIO, Paulo Tadeu Peres. Open Office: Facil e Pratico. Editora Ciéncia - -
Moderna.RODRIGUES, Luciene Cavalcanti e ESCOLA, Jodo PauloLemos. Sistemas Operacionais e Softwares Aplicativos - Parte -
I-Centro Paula Souza - Fundagdo Padre Anchieta, 2010 Estudo Dirigido de Ms-Word - Fernando Bestechi MiguelEd. - Erica
Estudo Dirigido de Ms-Excel - Fernando Bestechi Miguel - Ed. Erica -

SANTOS, Gilberto Carniatto dos. Windows 11: desenvolvendo competéncias passo a passo. 1. ed. Porto Velho: Clube de
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Autores, 2023. ISBN 978-6500552249.
TAULLI, Tom. Introducdo a

inteligéncia artificial: uma abordagem ndo técnica. S&o Paulo: Novatec Editora, 2020. ISBN
978-8575228197.

Propostas de Integracdo e Interdisciplinaridade

Atividades feitas em conjunto com a disciplina Legislac&@o Empresarial,

utilizando o Excel para realizar calculos de
Regimes tributarios.

Parecer do Coordenador de Curso:
(25/03/2026) -0 PTD estad em consondncia com o Plano de Curso
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