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Objetivo

Este manual, apresenta o processo para realizacdo da Chamada on-line SIGA Etec.
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Acessando o SIGA

Para ingressar no sistema acesse o link abaixo e em seguida execute os passos

descritos abaixo.

https://siga.cps.sp.gov.br/siga/login.aspx

Ao ingressar no sistema a seguinte imagem é apresentada:
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Figura 1

Procedimento
1. No campo usuario (item 1, figura 1) devera ser inserido o nome de usuario.
Obs: O usuario e senha sdo os mesmos usados para acessar a Fatec.
No campo senha (item 2, figura 1) devera ser inserido a senha.
No campo unidade (item 3, figura 1) devera ser selecionado a unidade.

4. Apo6s as inclusdes e selecdo, clicar no botao Entrar (item 4, figura 1).

Chamada

Para a realizacdo da chamada on-line é necessario que o processo de atribuicdo
de aulas e cadastro de horario do curso estejam terminados, pois a mesma ira

necessitar das informacdes previamente cadastradas desses processos.
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Toda chamada tera que ter um plano de aula previamente cadastrado onde,

posteriormente passara por uma validacdo do coordenador do curso para

averiguar se 0 mesmo esta de acordo com o conteudo previsto.
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Figura 2
Procedimento

1. Clique no Menu Pedagdgico (item 1, figura 2).

2. Selecione a opc¢ao Diario de Classe (item 2, figura 2).

Interface do Professor (Diario de classe)

Ao acessar a interface Diario Classe, siga os procedimentos abaixo para a

realizacdo da chamada.
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= Didrio da Classe ==

Filtros
Selecione a Aula

. " Desenv. do Trabalhe de Conc. de Curso em Ad o - OTCC - Téc. Ad 82 - Noste - Turma: 1 - Classe: A vo

Plano de Aula (Nel'_hu!l:!] v OF
[{renhum)

Horério

Plano de Aula
Comp. Curricular Desenvolwmento do Trabalhe de ConclusBo de Curss (TCC) em Admumistraclo
Titulo da Aula

Data da Aula re® Ne de Aulas Registradas 0,00
Data Prevista | Permitido Até 1"l Ne de Aulas Hoje 0,00

Realizado no SIGA em i

Conteddo Previsto / Ministrado
5]
CI:In::I:rfsdw 0 |4
Figura 3
Procedimento

1. Selecione a Aula (item 1, figura 3), ou seja a componente curricular
dentre as atribuidas.
Selecione o plano de aula, previamente feito (item 2, figura 3).

Inserir um plano de aula (item 3, figura 3).

Logo a frente da selecdo do Plano de Aula, é apresentado a seguinte situacao.

Situagao do Plano de Aula
@ Chamada Realizada
@ Dentro do Cronograma
@ Fora do Cronograma

Figura 4

0|
Caso queira, o professor pode criar um novo plano de aula ' (item 3, figura 3)

ou editar go Plano de Aula ja existente.
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== Didrio da Classe (==

Filtros

Horéario

Selecione a Aula

Desenv. do Trabalho de Conc. de Curse em Admirustracio - DTCC - Téc. Administracho - Noite - Turma: 1 - Classe: & ¥

Plano de Aula  Aula Inaugural - 24/julba/2019 - quarts-feirs * i@ & | 2

19:00 as 19:55 19:55 as 20:50

Plano de Aula

Comp. Curricular Deservolvmento do Trabalho de Conduslo de Curse (TCC) em Adminstrachc
Titulo da Aula Aula Inaugursl
1w o
Data da Aula
Data Prevista | Permitido Até o 24/07/2019 No de Aulas Hoje 2 o

Realizado no SIGA em

- N? de Aulas Registradas o 0,00
E reposicio? —T

Conteddo Previsto / Ministrado

Apresentacio das Bases Tecncligicas ¢ Critérios de Avaliaglo o o

be

(s

Controle

W EnviariSatvar 1| |4

I-luisos

Figura 5
Legenda

1. Campo para inserir a data da aula (item 1, figura 5).

2. Campo para informar se a chamada € uma reposicao de aula ou nao (item
2, figura 5).

3. Campo com a informacéo da data prevista para a aula/se a chamada esta
liberada ou qual a data limite para realizar a chamada (item 3, figura 5).

4. Campo com as informacfes previamente cadastradas no plano de aula
(item 4, figura 5).

5. Botéo para selecionar as informac0es previamente cadastradas no plano
de aula que estdo descritas no item 4 (item 5, figura 5).
Botdo para limpar o conteudo (item 6, figura 5).
Campo com os dados de quantas aulas ja foram registradas no
componente curricular (item 7, figura 5).

8. Campo com os dados de quantas aulas foram definidas no Plano de Aula

(item 8, figura 5).

Apoés selecionar o plano de aula, na area reservada para dados do plano de aula,

o professor tera as informacdes previamente cadastradas em seu plano de aula,

clicando no botao

®

(item 5, figura 5) sera importado o conteudo planejado,

ke

para limpar o conteudo clique no botao (item 6, figura 5).
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Para realizar a chamada selecione os alunos faltosos e clicando nos check box.

== Didrio da Classe ==
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1. Botéo para finalizar a chamada (item 1, figura 6).

v . .
- aluno presente e aluno com falta (item 2, figura 6).

Legenda para
Legenda das situacOes e status dos alunos (item3 figura 6).
Campo para clicar e inserir as faltas dos alunos no Check box (item 4,

figura 6).

Obs.: Apés a realizacdo da chamada, o professor podera editar a chamada até o
final do dia da realizacdo, apds esse periodo apenas o coordenador de area ou a
secretaria académica, poderao remover a falta.

Ao passar o ponteiro do mouse em cima da foto do aluno o professor tera as

seguintes informacodes:
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L= 2 oo
|
AULAS DADAS 40.00
FALTAS PARCIAIS 6.00

FREQUENCIA PARCIAL  85.00%

Figura 7

Os alunos faltosos em alguma das aulas realizadas no dia, ficardo destacados em

Vermelho.
Legendas RM Home 1
ca Matricuta . W AMANDA DE FATIMA BUENO B B
AL Olepeaseso s L 201320274 ® AGNALDO FERRARI
10 TIancaments 2 201320275  #N ARTHUR LUCAS DA SILVEIRA CORREIA 0 @
[ Duspensado & 201320276 "N BRUNO ERIC DO AMARAL DIAS
DS
Desletonte & 201320277 ®n BRUNO LUKZ DE OLIVERA W
Situagbo do Plano de Aula R 201320278 BN CARLOS GUILHERME EGYDIO
:’c""“'::;'m R 2013202111 11 CARLOS RODRIGO DE JESUS B ®
Dentro oNGHrama
@ Fora do Cronopan A 201320278 i CINNA ARRIGETO n
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7 Prosests g 201320282 101 ELAINE TROVAO SANTOS B2
Figura 8

Planos de Aulas

Para criar o plano de aula previamente a chamada, acesse:
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Figura 9
Procedimento

1. Cligue no Menu Pedagdgico (item 1, figura 9).
2. Clique em planejamento (item 2, figura 9).

3. Cligue em Planos de Aulas (item 3, figura 9).

Ao clicar, a seguinte interface se abre ao professor:

= Planos de Aulas

FILTRO
(Menhum)

Legenda e

# Aula realizada conforme planejamento @ Aula realizada em dia néo planejado @& Aula fora do dia previsto no hordrio de curso (possivel reposicio) & Aula nio dada
¥ Aula de Acordo com o PTD [ sem Acompanhamento da Coordenagio F¥ Aula ndo esta de Acorde com o PTD

u Feriar plano
Dia da Aula| Inicio da Aula)

Totalde | Data Datada | Gravado
| [ [sto aa muia] o3| 5 2005, |aeicecso | sosien | | |

Atribuigies Anteriores

Figura 10

Legenda

1. Campo para selecionar disciplina e turma (item 1, figura 10).

2. Legenda das indicacfes da avaliacdo do plano de aula pela coordenacao

(item 2, figura 10).
3. Botéo buscar o filtro (item 3, figura 10).

Botao para criar um novo plano de aula (item 4, figura 10).

10
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Quando fazemos o filtro e selecionamos determinada componente curricular, a

interface aparece preenchida da seguinte forma:

<= Planos de Aulas l=lEE
FILTRO
v
Buscar
Legenda
@ Aula realizada conforme planejamento @ Aula realizada em dia ndo planejado #® Aula fora do dia previsto no horirio de curso (possivel reposicao) @ Aula ndo dada
B Aula de Acordo com o PTD ¥ Sem Acompanbamento da Coordenacio [ Aula niio estd de Acordo com o PTD

o Cnar Flang
Data Datada | Gravado
asfo7r2018 | 280072008 | 2s/07/2008

no SIGA o
27/06/2019 | 28/06/2019

/2019 | 13/06/2019 | 13/06/2019 | i

el el el el

06/06/2019 | 06/06/2019

30/05/2019 | 03/06/2019

23/05/2019 | 23/05/2019 | d

16/05/2019 | 16/05/2019 | |

09/05/2019 | 09/05/2019

02/05/2019 | 06/05/2019 | 4

25/04/2019 | 25/04/2015 | 25/04/2018

18/04/2019 | 18/04/2019 | 19/04/2

11/04/2006 | 10/04/2019 | 117047

04/04/2015 | 04/04/2019

28/03/2019 | 28/03/2019

21/03/2019 | 20032019 | 21703/

Figura 11

Legenda

Campo com a avaliacdo da coordenacdo, segundo legenda acima (item 1,
figura 11).

Campo com os dados da chamada, segundo legenda acima (item 2, figura
11).

Botdo para editar o plano de aula, desde a chamada ainda ndo tenha sido
registrada (item 3, figura 11).

Botdo para deletar o plano de aula, desde que a chamada ainda ndo tenha

sido registrada (item 4, figura 11).

Criar Plano de Aula

Apo6s clicar em Criar Plano de Aula (item 4, figura 10), abre a seguinte interface:

11
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Cadastro de Plano de Aula bd

Planejamento Obrigatoric
Componente Curricular J o

Titulo Aula
Conteudo Previsto

et o

Numero Aulas o F 0,00 *N° de Aulas no Dia

Data Prevista = 11 |W *Datada Aula no Horario do Curso
Metodologia o

-~ Metodologia

© y

Planejamento Complementar

Recursos Auxiliares

' Recursos o 4

Habilidades

Material de Apoio

| @ ; i

Figura 12

Procedimento

1. Campo para selecionar o componente curricular (item 1, figura 12).

P wN

Campo para inserir o titulo da aula (item 2, figura 12).

Campo para inserir o Conteddo ministrado na aula (item 3, figura 12).
Campo para inserir a quantidade de aula do plano de aula (item 4, figura
12).

5. Campo para inserir a data prevista da aula (item 5, figura 12).

6. Campo para inserir o tipo de metodologia adotada para a aula (item 6,

figura 12).

. Campo para inserir os recursos utilizados durante a aula (item 7, figura

12).

8. Campo para inserir as habilidade previstas (item 8, figura 12).

9. Campo para inserir o material de apoio utilizado (item 9, figura 12).

12



SiEE)

Apoés inserir os dados no plano de aula, clique no botdo confirmar para salvar o

plano de aula |Hconfimar (item 1, figura 13).

! Planejamento Complementar
Recursos Auxiliares

~Recursos

Habilidades

Material de Apoio

~Material 2

| & confirmar | ) Fechar |
& :

Figura 13
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