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Caro Aluno,

Neste guia sdo apresentadas, de forma detalhada, as Normas Gerais da Escola
ETEC Rodrigues de Abreu de Bauru, suas Extensdes e Classes Descentralizadas.
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BOAS VINDAS

O Diretor, sua equipe de gestdo, professores e funcionarios desta Unidade
Escolar dao as boas-vindas aos alunos que, a partir de agora, fardo parte desta
Comunidade Escolar da Escola Técnica Estadual “Rodrigues de Abreu”, participando de
sua historia que, desde a sua criacdo, vem objetivando oferecer aos jovens uma
formacdo educacional integral e profissional proporcionando-lhes possibilidades de
insercdo no mundo do trabalho e na continuidade de seus estudos, fornecendo
orientacdo pedagédgica para a pratica da cidadania, sendo esta Escola, uma das
Unidades do Centro Estadual de Educacdo Tecnoldgica “Paula Souza”, que é uma
instituicdo de ensino técnico e tecnoldgico ligado a Secretaria do Desenvolvimento
Econdmico do Governo do Estado de Sdo Paulo, portanto, uma Escola Publica.

Missao

“Oferecer a sociedade um Ensino Publico de qualidade, formando um cidad3ao critico,
com amplos conhecimentos humanisticos, cientificos e tecnoldgicos e com principios
baseados na solidariedade, respeito, responsabilidade e consciéncia ambiental que
garantam a competéncia profissional de acordo com as necessidades do mercado, os
anseios da comunidade e o efetivo exercicio da cidadania”.



Senhores Alunos

O presente manual foi elaborado com a finalidade de estabelecer informacdes
relativas as normas e procedimentos pedagdgicos e administrativos que lhes permitam
conhecer melhor a estrutura organizacional da ETEC Rodrigues de Abreu, suas
Extensdes e Classes Descentralizadas.

Trata-se de um documento orientador e normativo em que os alunos encontrarao
informagdes ndo somente sobre seus deveres escolares, mas também sobre seus
direitos, coerentes com a filosofia de democratizagdo do ensino que seguimos
atualmente.

Solicitamos uma minuciosa leitura deste manual e, em caso de duvidas, estaremos a
disposicdo para elucida-las.

E nosso desejo que seus objetivos sejam alcancados e que, juntos, possamos aprimorar
cada vez mais nossa referéncia educacional.

Ana Carla Fernandes Cacere

Diretora
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A ETEC RODRIGUES DE ABREU segue o REGIMENTO COMUM DAS ESCOLAS TECNICAS,
em que constam:

ORGANIZAGAO TECNICO-ADMINISTRATIVA

A UE terd, como 6rgdo deliberativo, o Conselho de Escola, integrado por
representantes da comunidade escolar e da comunidade extraescolar.

O Conselho de Escola terd as seguintes atribuicdes:
| — Deliberar sobre :

a) A proposta pedagogica da escola (projeto politico pedagdgico);

b) O plano plurianual de gestao;

c) As alternativas de solucdo para os problemas académicos e pedagdgicos;

d) As prioridades para aplicacdo de recursos gerados pela escola e instituicdes
auxiliares;

e) Calenddrio Escolar precedendo a sua homologacado pelo érgao competente;

Il — Estabelecer diretrizes e propor acdes de integracao da Etec com a comunidade;
Il — Propor ao CEETEPS a extingdo ou a criagao de cursos;

IV — Apreciar os relatérios anuais da escola, analisando seu desempenho diante das
diretrizes e metas estabelecidas;

V — Aprovar normas de convivéncia da comunidade escolar;

VI — Implantar estatuto préprio de acordo com orientacbes emanadas da
Administracdo Central;

VIl — Referendar aplicacdo de penalidade de transferéncia compulsdria sujeita ao aluno
que incorre de infragao disciplinar;

e O Conselho de Escola podera ser convocado pela Diregdo para manifestar-se
sobre outros temas de interesse da comunidade escolar.

e O Conselho de Escola reunir-se-a ordinariamente, no minimo, uma vez a cada
semestre e, extraordinariamente, quando convocado pelo seu presidente ou
pela maioria de seus membros.

INGRESSO

Serd divulgada, através de edital publicado pela Imprensa oficial, a abertura das
inscricOes para ingresso nos cursos, com indicacdo dos requisitos, condicOes e
sistematica do ingresso — Processo Seletivo Vestibulinho Etec.

Por razdo de ordem didatica e/ou administrativa, que os justifiquem, poderdo ser
utilizados procedimentos diversificados para ingresso, sendo os candidatos notificados
na ocasido de sua inscricdo, conforme legislagdo prépria (Processo de Vagas
Remanescentes).



MATRICULA

A matricula inicial do aluno serd efetuada mediante o requerimento do pai e/ou
responsavel ou do proéprio candidato, quando maior de 16 (dezesseis) anos de idade,
conforme indicado no calenddrio escolar.

Constara do requerimento a concordancia expressa a este Regimento Comum e as
outras normas em vigor nas Etecs do CEETEPS.

No ato da matricula, na forma presencial ou remota, o candidato deverd apresentar os
documentos exigidos pela legislacdo que regulamenta o processo classificatdrio.

A matricula inicial sera confirmada no prazo de cinco dias letivos, a contar do inicio da
série/mddulo, estando sujeita ao cancelamento no caso da falta consecutiva do aluno
durante o referido periodo, sem justificativa.

Serd autorizada a matricula inicial durante os primeiros trinta dias do periodo letivo,
para preenchimento das vagas existentes.

VERIFICAGAO DO RENDIMENTO ESCOLAR

O sistema de avaliacdo vigente no Centro Estadual de Educacdo Tecnoldgica “Paula
Souza” tem como ponto essencial a avaliacdo formativa, comprometida com o aspecto
social e construtivo da aprendizagem e com o desenvolvimento do educando, na
medida em que lhe cabe o papel de subsidiar o trabalho pedagdgico, redirecionando o
processo “ensino aprendizagem para sanar as dificuldades encontradas na aquisicao
de conhecimentos, aperfeicoando a pratica escolar”.

O desempenho do aluno sera avaliado continuamente pelo professor e sera expresso
em mengdes que reflitam resultados claros demonstrados pelo aluno, com as
seguintes definicbes operacionais:

MENCAO CONCEITO Defini¢do Operacional

MB Muito Bom O aluno obteve excelente desempenho no
desenvolvimento das competéncias do componente
curricular no periodo.

B Bom O aluno obteve bom desempenho no
desenvolvimento das competéncias do componente
curricular no periodo.

R Regular O aluno obteve desempenho regular no
desenvolvimento das competéncias do componente
curricular no periodo.

| Insatisfatério O aluno obteve desempenho insatisfatério no
desenvolvimento das competéncias do componente
curricular no periodo




A avaliacdo no processo de ensino e aprendizagem tem por objetivos:

| - diagnosticar competéncias prévias e adquiridas, as dificuldades e o rendimento
dos alunos;

Il - orientar o aluno para superar as suas dificuldades de aprendizagem; Ill -
subsidiar a reorganizagao do trabalho docente;

IV - subsidiar as decisdes do Conselho de Classe para promocao, reteng¢ao ou
reclassificacdo de alunos;

V- compor indicadores para subsidiar a gestdo pedagogica da unidade escolar. (Artigo
74 —RC, 2022)

Serd considerado promovido para o mddulo ou série seguinte:

a) O aluno que tenha obtido o rendimento suficiente, expresso pelas meng¢des MB, B
ou R, nos componentes e frequéncia minima de 75% (setenta e cinco por cento) no
conjunto dos componentes curriculares.

b) O Conselho de Classe decidird a promoc¢do ou retencdo, a vista do desempenho
global do aluno, expresso pelas sinteses finais de avaliacdo de cada componente
curricular.

c) O aluno com rendimento insatisfatorio em até trés componentes curriculares,
exceto na série ou moédulo final, a critério do Conselho de Classe, podera ser
classificado na série/maodulo subsequente em regime de progressao parcial, desde que
preservada a sequéncia do curriculo, devendo submeter-se, nessa série/maddulo, a
programa especial de estudos (Artigo 86 — RC, 2022).

Sera considerado retido na série/maddulo, apds analise do Conselho de Classe, o aluno
com:

a) Aproveitamento insatisfatério em mais de 03 (trés) componentes curriculares.

b) Aproveitamento insatisfatério em 01 (um) componente curricular e/ou Progressao
Parcial de séries/mddulos anteriores, se estiver cursando a ultima série/maddulo, apds
decisdo do Conselho de Classe.

Para fins de promogao, sera exigida do aluno a frequéncia minima de 75% de total de
horas letivas dos componentes curriculares.

PROGRESSAO PARCIAL

O aluno com rendimento insatisfatério em até 3 (trés) componentes curriculares,
exceto na série ou mddulo final, a critério do Conselho de Classe, poderd ser
classificado na série/mddulo subsequente em regime de progressao parcial, desde que



preservada a sequéncia do curriculo, devendo submeter-se, nessa série/mddulo, a
programa especial de estudos.

O aluno podera acumular até trés componentes curriculares cursados em regime de
progressao parcial, ainda que de série ou modulos diferentes.

RECONSIDERAGAO

Apds o conselho de classe intermediario ou final o aluno, ou seu representante legal,
que discordar do seu resultado (sintese das avaliages), poderd apresentar pedido de

reconsideracdo junto a direcdo da escola, pelo sistema académico (SIGA).

REGIME ESPECIAL DE ESTUDOS

Aos alunos cujas condicdes de saude comprometam com o cumprimento das
obrigacOes escolares, a escola deverd utilizar-se de procedimentos pedagoégicos para
compensacdao de auséncia, tais como: trabalhos de pesquisa, avaliagGes especiais
(escritas ou orais), procedimentos estes compativeis com a condi¢do e disponibilidade de
tempo desses estudantes. (Artigo 83 Paragrafo Unico — RC, 2022)

Se as aulas forem de componentes curriculares teérico-praticos, realizadas em
ambientes especiais (oficinas, laboratérios, estagio supervisionado de Enfermagem,
entre outros) e ndo for possivel atender o aluno em outro periodo, por inexisténcia do
curso/maédulo, este devera cursa-los no semestre seguinte ou quando o aluno tiver
disponibilidade de horario.

Discente com guarda religiosa, devem apresentar declaragdo assinada pela autoridade
religiosa, juntamente com o requerimento assinado pelo aluno/responsavel.

b) Anexar ao requerimento, laudo médico, constando o indicativo do diagndstico e o
prazo de afastamento (inicio e término).

c) A secretaria académica encaminhard o expediente ao coordenador de curso, que
providenciara junto aos professores, o cronograma de atividades referentes a cada
disciplina do semestre letivo que o aluno esteja matriculado;

APROVEITAMENTO DE ESTUDOS

Podera solicitar o aproveitamento de estudos o aluno, ou se menor, o seu
representante legal, de componente(s) ou curso(s) concluidos com aproveitamento e
devidamente comprovados na prépria escola ou em outra(s) escola(s) e por
competéncias adquiridas no trabalho ou experiéncia extraescolar.

O aluno retido em qualquer médulo podera optar por cursar, no semestre ou ano
seguinte apenas os componentes curriculares em que foi retido, ficando dispensado
daqueles em que obteve promocdo, mediante solicitacdo do proprio aluno ou, se
menor, de seu responsavel legal.
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ESTAGIOS

O estagio, obrigatorio ou ndo, é ato educativo escolar supervisionado, podendo ser
realizado em regime de parcerias, em locais que tenham efetivas condi¢des de
proporcionar aos alunos experiéncias profissionais ou desenvolvimento sociocultural
ou cientifico, pela participacdo em situacdes reais de vida e de trabalho no seu meio.
(Artigo 49 — RC, 2022)

O estagio, em funcdo do perfil de formacao profissional do aluno, podera ser:

| - Obrigatdrio para o aluno, devendo nesse caso constar do Plano de Curso e da
matriz curricular do curso de educacao profissional e indicard a carga horaria minima
a ser cumprida.

Il - Ndo obrigatdrio, desenvolvido como atividade opcional, e sera acrescido a carga
horaria regular e obrigatéria do curso. (Artigo 50 — RC, 2022)

SECRETARIA — SERVICO DE APOIO ACADEMICO

A Secretaria Académica é o 6rgao responsdvel pela organizacdo e atualizagdao de
servicos de documentagdo e escritura e de manter registros concernentes ao regime
didatico da ETEC Rodrigues de Abreu.

Prazos de entrega de documentos ao aluno:

a) Entrega de Certificados Modulares: de 12. e 22. Médulos — 30 (trinta) dias apds
a divulgacdo dos resultados do Conselho de Classe.

b) Histodrico Escolar e Certificado de Conclusdo — 60 dias apds o término do curso;
c) Diploma — 60 dias apds a conclusdo do curso;

d) Declaragdo Escolar — 2 (dois) dias Uteis apds o pedido feito pessoalmente;

e) Declaragao de Conclusao — 2 (dois) dias apds o Conselho de Classe.

f) Contrato de Estagio — até 3 (trés) dias Uteis apds a entrega do contrato para a
Assessor Técnico Administrativo.

g) Atestados e Passe Escolar — 2 (dois) dias ap0ds a solicita¢do.

Obs.: Estes prazos sdo validos para os alunos que ndo tem pendéncia de
documentos.

Horario de Funcionamento:

De segunda a sexta feira das 7h30min as 17h e das 18h as 22h.
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BIBLIOTECA E SALA DE ESTUDO

A sala de estudo destina-se para consultas a jornais, revistas, CD-ROM, DVD,
empréstimos de livros e uso de Internet. Também estardo disponiveis o Regimento
Comum das Escolas Técnicas, Plano Politico Pedagégico vigente, Planos de Curso e
Planos de Trabalho Docente.

Serdo considerados usudrios da Biblioteca todos os professores, funcionarios e alunos
da Etec Rodrigues de Abreu.

HORARIO DAS AULAS

A pontualidade é essencial para sua formacao e bom aproveitamento escolar.

Manha:

07h10min as 11h40min Intervalo: 09h40min as 10h
07h10min as 12h30min Intervalo: 09h40min as 10h
07h10min as 14h40min ou 15h30min Intervalo: 09h40min as 10h
Tarde:

13h as 18h20min Intervalo: 15h30min as 15h50min
Noite:

19h as 23h Intervalo: 21h15min as 21h30min

ATENDIMENTO AOS PAIS OU RESPONSAVEIS

Os pais ou responsaveis poderdao marcar reunides de esclarecimentos sobre proposta
pedagodgica, orientacdes educacionais e acompanhamento do desempenho
pedagodgico dos alunos. Para um atendimento individualizado, os pais deverdo ligar
para o Coordenador de Nucleo Pedagodgico, Orientador Educacional ou para o
Coordenador do Curso pelos telefones (14) 3234-4252 ou 3223-2531 ou (14) 99833-
7932 (whatsapp), com agendamento de horario.

DEVERES DOS DISCENTES?

S3o direitos dos alunos (Artigo 111 — RC, 2022):

| - concorrer a representacdo nos 6rgados colegiados, nas instituicGes auxiliares e no
orgdo representativo dos alunos;

! Regimento Comum das Escolas Técnicas Estaduais do Centro Paula Souza - D.O.E.; Poder Executivo I, Sdo Paulo,
132 (148) — 41, sabado, 23 de julho de 2022
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Il - participar na elaboracdo de normas disciplinares e de uso de dependéncias
comuns;

lll - receber orientacdo educacional e/ou pedagdgica, individualmente ou em grupo;

IV - recorrer a Direcdo ou aos setores préprios da Unidade ETEC para resolver
eventuais dificuldades que encontrar na solugao de problemas relativos a sua vida
escolar;

V- recorrer dos resultados de avaliagao de seu rendimento, nos termos previstos
pela legislagao;

VI -requerer ou representar ao Diretor da Unidade ETEC sobre assuntos de sua vida
escolar, na defesa dos seus direitos, nos casos omissos deste Regimento;

VIl - ser comunicado sobre os resultados da avaliagdo e critérios utilizados de cada
componente curricular;

VIII - ser informado, no inicio do periodo letivo, dos planos de trabalho dos
componentes curriculares do médulo ou série em que esta matriculado;

IX- ser ouvido e obter respostas em suas reclamacgdes e pedidos;

Xl ser respeitado e valorizado em sua individualidade, sem comparacdes ou
preferéncias;

XIl - ter facultado o acesso e a participacdo nas atividades escolares, incluindo as
atividades extraclasse promovidas pela Unidade ETEC;

XIll - ter garantida a avaliagdo de sua aprendizagem, de acordo com a legislacao;

XIV - ter garantia de todas as condicdes de aprendizagem, mediante
procedimentos de recuperagdo continua ao longo do semestre/ano letivo.

Os oOrgdos representativos dos alunos terdo seus objetivos voltados a integracdo da
comunidade escolar visando a maior participacdao do processo educativo e a gestao
democratica da Unidade ETEC. (Artigo 112 — RC, 2022)

Paragrafo uUnico - A Unidade ETEC propiciara condi¢des para a instituicdo e o
funcionamento de 6rgaos representativos dos alunos.

Sao deveres dos alunos (Artigo 113 — RC, 2022):

| - conhecer, fazer conhecer, cumprir este Regimento, outras normas e
regulamentos vigentes na escola;

Il - comparecer pontual e assiduamente as aulas e atividades escolares
programadas, sejam presenciais ou de forma remota, empenhando-se no éxito de
sua execucao;- respeitar os colegas, os professores e demais servidores da escola;

Il - representar seus pares no Conselho de Classe, Conselho de Escola ou outro
orgao de representatividade;

V- participar nas atividades educativas ou formativas desenvolvidas na escola, bem
como nas demais atividades que requeiram a participacdo dos alunos;

VI - zelar pela preservacdo, conservacdao e limpeza das instalagGes, material
didatico, mobilidrio e espacos verdes da escola, fazendo uso correto dos mesmos;
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VII - indenizar prejuizo causado por danos as instalacbes ou perda de qualquer
material de propriedade do CEETEPS, das instituicdes auxiliares, ou de colegas,
guando ficar comprovada sua responsabilidade;

VIII - trajar-se adequadamente em qualquer dependéncia da escola, de modo a
manter-se o respeito mutuo e a atender as normas de higiene e seguranca pessoal e
coletiva;

e Em reunido realizada com o Grémio Estudantil da Unidade Escolar e
ratificada pelo Conselho de Escola, se estabeleceu quanto ao termo “trajar-
se adequadamente” uma vestimenta que traga concordancia com o atual
modelo de uniforme utilizado: camiseta com manga ou regata (desde que
nao cavada) com comprimento minimo até a cintura e calga comprida;
vestido, saia ou bermuda com comprimento minimo a altura do joelho.

IX- respeitar a propriedade dos bens pertencentes aos colegas, professores e
funcionarios administrativos e ndo se apossar de objetos alheios.

E vedado ao aluno (Artigo 114 — RC, 2022):

| - apresentar condutas que comprometam o trabalho escolar e o convivio social;

Il - ausentar-se da sala de aula e/ou ambiente virtual, durante as aulas, sem
justificativas;

Il - fumar em qualquer das dependéncias escolares;

IV - introduzir, portar, guardar, vender, distribuir, fazer uso de substancias
entorpecentes ou de bebidas alcodlicas, comparecer embriagado ou sob efeito de
tais substancias na Unidade ETEC;

V- introduzir, portar, ter sob sua guarda ou utilizar nas dependéncias da escola
gualquer material que possa causar riscos a salde, a seguranca e a integridade
fisica, sua ou de outros;

VI - ocupar-se, durante as aulas, de assuntos ou utilizar materiais e equipamentos
alheios ao processo de ensino aprendizagem;

VIl - praticar jogos sem cardter educativo nas dependéncias da Unidade ETEC;

VIII - praticar quaisquer atos de violéncia fisica, psicolégica ou moral contra
pessoas, ou ter atitudes que caracterizam preconceito e discriminacgao;

IX- praticar quaisquer atos que possam causar danos ao patrimonio da escola ou de
outrem nas dependéncias da Unidade ETEC;

X- promover coletas ou subscricbes ou outro tipo de campanha, sem autorizacdo
da Dire¢ao da Unidade ETEC;

Xl - retirar-se da unidade durante as atividades escolares, da residéncia de alunos
(alojamentos) e/ou ambientes de aprendizagem sem autorizacdo dos pais ou
responsaveis, se menor de idade, e da Direcdo da Unidade ETEC;

XIl — desabonar a imagem dos membros da comunidade escolar e da instituicaode
qualquer modo e/ou circunstancia;
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XIll — captar sons ou imagens, designadamente, de atividades letivas e ndo letivas,
sem autoriza¢do prévia dos professores ou dos responsaveis peladirecdo da escola,
bem como, quando for o caso, de qualquer membro da comunidade escolar ou
educativa cuja imagem possa, ainda que involuntariamente, ficar registrada;

XIV - difundir, na escola ou fora dela, nomeadamente, via Internet ou atravésde
outros meios de comunicagdo, sons ou imagens captadas nos momentos letivos e
ndo letivos, sem autorizacdo do diretor da escola.

As Unidades ETEC elaborardao, com participacdo da comunidade escolar, as normas
de convivéncia, consoante diretrizes que serdao estabelecidas pelo CEETEPS (Artigo
115 - RC, 2022).

A inobservancia das normas disciplinares fixadas nos termos dos artigos 113 e 114
do Regimento Comum deverd ser analisada, caso a caso, de forma associada a
um tratamento educativo, considerando a gravidade da falta, faixa etdria e histérico
disciplinar do aluno, sujeitando o mesmo as penas de adverténcia, de repreensao
por escrito, de suspensdo e de transferéncia compulséria pelo Diretor de Unidade
ETEC. (Artigo 116 — RC, 2022)

§ 192 - Nos procedimentos destinados a aplicacdo de penalidade, os alunos maiores,
0s pais ou responsaveis tomardo ciéncia dos fatos por meio de comunicagdo
expressa a ser emitida pela Dire¢dao da Unidade ETEC.

§ 22 - E assegurado ao aluno o direito de ampla defesa e do contraditério durante
todas as fases do procedimento de aplicagao disciplinar.

§ 32 - A pena de suspensdo sera aplicada, no limite de 03 (trés) dias. A mesma
poderd ser sustada, pelo Diretor da Unidade ETEC, quando atingidos os efeitos
educacionais esperados.

§ 42 - A pena de suspensdo podera ser substituida por atividades socioeducativas
com auxilio da Orientacdo e Apoio Educacional.

§ 52 - A aplicagdo da penalidade de transferéncia compulsdria, medida extremae
expulsiva, alijando em alguns casos a conclusdo do curso, deverd ser precedida do
esgotamento de todas as possibilidades de reintegracdao do aluno as normas
disciplinares da escola, devera ser referendada pelo Conselho de Escola, em reuniao
especialmente convocada para esse fim e, quando menor, devera ser noticiado o
Conselho Tutelar.

§ 62 - O Diretor da Unidade ETEC poderda propor ao Conselho de Escola a
transferéncia de alunos para outra unidade de ensino, como medida de protecdo a
integridade do préprio aluno ou na preservacdo de direitos de outros educandos,
ouvido o Conselho de Escola e a familia.

A ocorréncia disciplinar devera ser comunicada (Artigo 117 — RC, 2022):

| - quando o aluno for menor de 18 (dezoito) anos, em qualquer caso, a seus pais ou
responsaveis;

Il - ao Conselho Tutelar, quando o aluno for menor de idade, se essa for
considerada grave;

Il - a autoridade policial do municipio se houver indicios da pratica de infracdo
penal.
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Paragrafo Unico - O CEETEPS expedira orientacGes sobre a aplicacdo de penalidades
aos alunos.

Outras informacgdes, prazos, direitos e deveres poderdo ser encontrados no Regimento
das Escolas Técnicas, no site e murais da escola.

WWW.CpS.Sp.gov.br
www.cpscetec.com.br
www.etecbauru.com.br
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