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Elaborar registros e planilhas de acompanhamento e controle de atividades

Il - Competéncias, Habilidades e Bases Tecnolégicas do Componente Curricular

Competéncias

2. Identificar os servigos e fungdes de sistemas operacionais para a area imobiliaria.
3. Selecionar programas de aplicagao para a area imobiliaria conforme a avaliagdo das necessidades do usuario.

1. Analisar o funcionamento basico dos equipamentos e softwares do sistema de informagao para a gestdo dos negécios imobiliarios.

Habilidades

1.1 Selecionar os recursos e softwares para gestao imobiliaria.

2.1 Efetuar configuragdes nos softwares e aplicativos para a area imobiliaria.

2.2 Utilizar ferramentas e recursos em atividades de configuragao para manipulacao de arquivos.

3.1 Operar ferramenta adequada na elaboragao de textos, planilhas, graficos, antncios e edicdao de imagens.

Bases Tecnoldgicas

1. Fungoes e servigos de Sistema Operacional de Gestao Imobiliaria.

2. Operagao de aplicativos para a area imobiliaria, Sistema - SCIWin Profissional:

2.1. Cadastro de Iméveis

2.2. Edigao de fotos no cadastro dos imoéveis

2.3. Cadastro de clientes

2.4. Cadastro de Corretores

2.5. Gerador de texto para antincios s de jornal

2.6. Emissao de ficha de visitas aos imoéveis

2.7. Automacao de emissao de Propostas e Contratos

3. Aplicagao do sistema operacional para elaboragao documentos, planilhas e graficos:
3.1. graficos, formulas e fungées matematicas, financeiras e estatisticas

3.2. tabelas e graficos dinamicos.

3.3. criagdo de anuncios, artes graficas e, propagandas:

3.3.1 Edigcao de imagens (Photoshop, Corel Draw)

3.3.2 Criagao de slides, layout e design, animagoes, clipes de midia, hyperlinks e botdes
3.3.3 Métodos para apresentagdes visuais dos produtos da area imobiliaria.

lll - Procedimento Didatico e Cronograma de Desenvolvimento

1.1 Selecionar os recursos e
softwares para gestao
imobiliaria.; 2.1 Efetuar
configuragdes nos softwares
e aplicativos para a area
imobiliaria.; 2.2 Utilizar

1. Fungodes e servigos de Sistema Operacional de Gestao Imobiliaria.; 2.
Operagao de aplicativos para a area imobiliaria, Sistema - SCIWin
Profissional:; 2.1. Cadastro de Iméveis; 2.2. Edigao de fotos no cadastro
dos imoéveis; 2.3. Cadastro de clientes; 2.4. Cadastro de Corretores; 2.5.
Gerador de texto para anuncios s de jornal; 2.6. Emissao de ficha de visitas

aos imoveis; 2.7. Automacéao de emissao de Propostas e Contratos; 3. Apresentagdo da
ferramentas e recursos em L X . = ; . -
- N ~ Aplicagao do sistema operacional para elaboragdao documentos, planilhas e disciplina e avaliagao
atividades de configuragao ces .. ‘e . ~ ce: ) : . P
graficos:; 3.1. graficos, formulas e fungdes matematicas, financeiras e diagnéstica.

para manipulagao de
arquivos.; 3.1 Operar
ferramenta adequada na
elaboragao de textos,
planilhas, graficos, antincios e
edicdo de imagens.;

1.1 Selecionar os recursos e

estatisticas; 3.2. tabelas e graficos dinamicos.; 3.3. criagdo de anuncios,
artes graficas e, propagandas:; 3.3.1 Edigao de imagens (Photoshop, Corel
Draw); 3.3.2 Criacao de slides, layout e design, animagoes, clipes de midia,
hyperlinks e botdes; 3.3.3 Métodos para apresentagées visuais dos
produtos da area imobiliaria.;

recursos em atividades de
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Habilidades Bases Tecnoldgicas Procedimentos Didaticos

Funcoes e servigos de

_softw_a_r'e_s p.ara gestao 1. Fungodes e servigos de Sistema Operacional de Gestao Imobiliaria.; SO de gestio imobiliaria.
imobiliaria.;

2.1 Efetuar configuracées 2. Operagao de aplicativos para a area imobiliaria, Sistema - SCIWin Operagao de aplicativos
nos softwares e aplicativos Profissional:; 2.1. Cadastro de Iméveis; 2.2. Edicdo de fotos no cadastro para a area imobiliaria:
para a area imobiliaria.; 2.2 dos iméveis; Cadastro de imoveis /
Utilizar ferramentas e Edicéo de fotos.

De
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Até
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22/08/18

06/09/18
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configuragdo para
manipulagao de arquivos.;
2.1 Efetuar configuracdes
nos softwares e aplicativos
para a area imobiliaria.; 2.2
Utilizar ferramentas e
recursos em atividades de
configuragao para
manipulagdo de arquivos.;
2.1 Efetuar configuragdes
nos softwares e aplicativos
para a area imobiliaria.; 2.2
Utilizar ferramentas e
recursos em atividades de
configuragao para
manipulagao de arquivos.;
2.1 Efetuar configuragdes
nos softwares e aplicativos
para a area imobiliaria.; 2.2
Utilizar ferramentas e
recursos em atividades de
configuragao para
manipulagéo de arquivos.;
2.1 Efetuar configuragées
nos softwares e aplicativos
para a area imobiliaria.; 2.2
Utilizar ferramentas e
recursos em atividades de
configuragdo para
manipulacao de arquivos.;
2.1 Efetuar configuracdes
nos softwares e aplicativos
para a area imobiliaria.; 2.2
Utilizar ferramentas e
recursos em atividades de
configuragdo para
manipulagao de arquivos.;
2.1 Efetuar configuracées
nos softwares e aplicativos
para a area imobiliaria.; 2.2
Utilizar ferramentas e
recursos em atividades de
configuragao para
manipulagao de arquivos.;

3.1 Operar ferramenta
adequada na elaboragao de
textos, planilhas, graficos,
anuncios e edigédo de
imagens.;

3.1 Operar ferramenta
adequada na elaboragao de
textos, planilhas, graficos,
anuncios e edicao de
imagens.;
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2. Operagao de aplicativos para a area imobiliaria, Sistema - SCIWin
Profissional:; 2.3. Cadastro de clientes; 2.4. Cadastro de Corretores;

2. Operagao de aplicativos para a area imobiliaria, Sistema - SCIWin
Profissional:; 2.5. Gerador de texto para antincios s de jornal; 2.6. Emissao
de ficha de visitas aos iméveis;

2. Operacao de aplicativos para a area imobiliaria, Sistema - SCIWin
Profissional:; 2.7. Automacgéao de emissao de Propostas e Contratos;

3. Aplicagao do sistema operacional para elaboragao documentos,
planilhas e graficos:; 3.1. graficos, formulas e fungdes matematicas,
financeiras e estatisticas;

3. Aplicacao do sistema operacional para elaboragdao documentos,
planilhas e graficos:; 3.2. tabelas e graficos dinamicos.; 3.3. criagcao de
anuncios, artes graficas e, propagandas:;

3. Aplicacao do sistema operacional para elaboragdao documentos,
planilhas e graficos:; 3.3. criagdo de antncios, artes graficas e,
propagandas:; 3.3.1 Edicdo de imagens (Photoshop, Corel Draw);

3. Aplicagao do sistema operacional para elaboragao documentos,
planilhas e graficos:; 3.3. criagao de antncios, artes graficas e,
propagandas:; 3.3.2 Criacao de slides, layout e design, animagdes, clipes
de midia, hyperlinks e botées; 3.3.3 Métodos para apresentagdes visuais
dos produtos da area imobiliaria.;

2. Operagao de aplicativos para a area imobiliaria, Sistema - SCIWin
Profissional:;

Operagao de aplicativos
para a area imobiliaria:
Cadastro de clientes /
Cadastro de corretores.

07/09/18 21/09/18

Operacao de aplicativos
para a area imobiliaria:
Gerador de texto para
anuncios de jornal /
Emissao de ficha de
visitas aos imoveis.

24/09/18 08/10/18

Operagao de aplicativos
para a area imobiliaria:
Automacgao de emissiao de
propostas e contratos.

09/10/18 23/10/18

Aplicacdo do SO para
elaboracao de
documentos, planilhas e
graficos: Graficos,
férmulas e fungoes
matematicas, financeiras e
estatisticas.

Aplicacdo do SO para
elaboracao de
documentos, planilhas e
graficos: Tabelas e
graficos dinamicos /
Criacdo de antncios, artes
graficas e propagandas.

24/10/18 31/10/18

01/11/18 08/11/18

Aplicacdo do SO para
elaboragao de
documentos, planilhas e
graficos: Edicao de
imagens (Photoshop e
CorelDraw).

09/11/18 23/11/18

Aplicacdo do SO para
elaboragao de
documentos, planilhas e
graficos: Criagao de
slides, layout e design,
animagoes, clipes de
midia, hyperlinks e botoes
| Métodos para
apresentacgao visuais dos
produtos da area
imobiliaria.

26/11/18 03/12/18

Softwares livres, versoes

e compatibilidades. 041218

14/12/18

IV - Plano de Avaliagao de Competéncias

Competéncias

Instrumento(s) e Procedimentos de Avaliacdo Critérios de Desempenho Evidéncias de Desempenho

1. Analisar o funcionamento basico dos

equipamentos e softwares do sistema de
informacao para a gestao dos negocios

imobiliarios.

2. Identificar os servigos e fungdes de
sistemas operacionais para a area imobiliaria.

3. Selecionar programas de aplicagao para a
area imobiliaria conforme a avaliagdo das

necessidades do usuario.

Trabalho/Pesquisa ; Avaliagado Escrita ;
Observagao Direta ;

Trabalho/Pesquisa ; Avaliagdo Escrita ;
Observagao Direta ;

Trabalho/Pesquisa ; Avaliagédo Escrita ;
Observagao Direta ;

Pertinéncia das
Informacgdes ;

Pertinéncia das
Informacgoes ;

Pertinéncia das
Informacgdes ;

Saber utilizar softwares para
gestdo de negocios sem a
utilizar de nenhum tipo de
consulta ou material.

Saber utilizar os servigos e
fungdes de softwares para a
area imobiliaria sem a
necessidade de se utilizar de
algum tipo de consulta ou
material.

Saber escolher a melhor
aplicacdo para uma finalidade
na area imobiliaria sem a
necessidade de se utilizar de
algum tipo de consulta ou
material.

V - Plano de atividades docentes

Atividade Previstas

Projetos e Agdes
voltados a
reducgao da

Evaséao Escolar

Atendimento a alunos por
meio de agoes e/ou projetos
voltados a superagao de
defasagens de aprendizado
ou em processo de
Progresséao Parcial

Preparo e corregao
de avaliagées

Participagdo em
reunioes com
Coordenador de
Curso e/ou previstas
em Calendario
Escolar

Preparo de
material didatico

Julho

Preparo de trabalhos
avaliativos sobre

avaliacao diagnéstica, irei focar avaliativos com

Através do resultado obtido com a| Preparo de trabalhos |Estudo e preparagao| Reuniao de planejamento

de aulas com a na segunda-feira dia
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conceitos iniciais de nos assuntos com mais competéncias utilizagado do 23/07/18 a partir das 19:00
Tecnologia da dificuldades apresentadas. necessarias para material didatico horas.
Informacéo. iniciar a disciplina. coerente com a
disciplina.
Atendimento individual Preparo de trabalhos Estudo e preparagéo de Reuniao
. feiow . avaliativos com aulas com a utilizagdo | pedagégica no
Agosto Evento [;'ig c:;/légmmat.ca no (c;c;n;rs:’asa ::;0;21;2 earrr::::a competéncias necessarias do material didatico | dia 04/08/2018 a
' defasa er?s de a rer’:dizado para continuar o coerente com a partir das 10:00
g P ‘| aprendizado da disciplina. disciplina. horas.
Atendimento individual isl:;iocir?]rzpﬁﬁf: oat(i)e Reunido dos
Evento "Dia do Administrador”|(conversa informal) em sala = I  a utiizag R
Setembro no dia 11/09/18 de aula para acompanhar Corregao de avaliagdes do material didatico |pais e de cursos
) defasa erF:s dea rer?dizado coerente com a no dia 01/09/18.
g P ) disciplina.
= Conselho de
Atendimento individual Pr?‘)/:;;gsot;a::mos E:J; ioczrzr:pui:ﬁgaaoaie classe dias 01 e
Evento "Casa Aberta" nos dias|(conversa informal) em sala P -  a utllizag 02/10/18.
Outubro competéncias necessarias do material didatico x
12,13 e 14/10/18. de aula para acompanhar . Reuniao de
defasagens de aprendizado. para contlnu_ar o coen_'en_te coma cursos no dia
aprendizado da disciplina. disciplina. 06/10
Atendimento individual Preparo de trabalhos Estudo e preparagao de
. . . . avaliativos com aulas com a utilizagao
Novembro At|V|dades1%;{II:ura|s no dia (%c;n;/s:‘asa ::;o;:;g e:]:::a competéncias necessarias do material didatico
: defasa er‘I)s de a rer‘:dizado para continuar o coerente com a
9 p ‘| aprendizado da disciplina. disciplina.
Conversa informal com os Atendimento individual Preparo de trabalhos Estudo e preparagéo de Reuniao de
alunos para discutirmos como (conversa informal) em sala avaliativos com aulas com a utilizagdo |planejamento dia
Dezembro podemos (alunos e de aula para acompanhar competéncias necessarias do material didatico [01/12 e Conselho|
professores) diminuir a evasao defasa ess de a rer‘:dizado para continuar o coerente com a final dia
escolar. g P ‘| aprendizado da disciplina. disciplina. 19/12/18.

VI — Material de Apoio Didatico para Aluno (inclusive bibliografia)

Apostila: Introdugao a informatica. Apostila: Curso de Microsoft Office. Apostila: Curso de Photoshop CS6. Apostila: Curso de CorelDraw X7.

VIl - Propostas de Integragao e/ou Interdisciplinares e/ou Atividades Extra

Atividade Extra

Trabalho sobre Sistema para Gerenciamento de Imobiliaria.
Trabalho sobre Photoshop e CorelDraw.

Propostas de Integragdo e/ou Interdisciplinares

Intregrar esta disciplina com a disciplina "Planejamento do Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) em Transagdes Imobiliarias”, ajudando os alunos com
as normas ABNT na confecgao do TCC no aplicativo Microsoft Word ou similar.

VIIl — Estratégias de Recuperagao Continua (para alunos com baixo rendimento/dificuldades de aprendizagem)

- Aulas de revisao; - Atividades e pesquisas; - Exercicios e trabalhos extras; - Revisdo; - Incentivo, reconhecimento e motivagao a participagao.

IX — Identificagao:

Nome do Professor GLAUBER BALDERRAMAS

Assinatura Data 24/08/2018

X — Parecer do Coordenador de Curso:

O Plano de Trabalho Docente esta de acordo com o Plano de Curso

Nome do Coordenador:

Assinatura: Data: 24/08/18

Data e ciéncia do Coordenador Pedagégico

XI - Replanejamento

Data

17/08/2018

Imprimir

Descrigao
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