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| — Atribuicoes e atividades profissionais relativas a qualificagdo ou a habilitagédo profissional,
que justificam o desenvolvimento das competéncias previstas nesse componente curricular.

Estabelecer diretrizes financeiras

Acompanhar execugao orgcamentaria

Fornecer informagoes financeiras para auditoria

Elaborar demonstragdes financeiras

Analisar o comportamento econémico e financeiro do mercado
Elaborar processos para registro de produtos

Il - Competéncias, Habilidades e Bases Tecnolégicas do Componente Curricular

Competéncias
1. Planejar e identificar as principais demonstragées financeiras como instrumentos de tomada de decisdes.

2. Correlacionar os métodos de montagem do orgamento de pessoal, financeiro, administrativo, de materiais, patrimonial, de producéo, de
comercializagdo e demais metodologias para gerenciamento do orgamento.

3. Interpretar dados numéricos e factuais sobre atividades econémicas, obedecendo as instrugées definidas em escala superior e classifica-las por
natureza especifica, no sentido de permitir sua inclusdo, de forma adequada e eficaz, em plano orgamentario.

4. Correlacionar os pontos essenciais de uma politica econémica e financeira e sua aplicagdo no planejamento.

Habilidades

1.1. Identificar os principios financeiros e suas aplicagdes para a definicao das politicas organizacionais.

1.2. Elaborar calculos e planilhas de controles.

1.3. Identificar, como receitas e despesas, as operagdes de resultados nas organizacoes.

1.4. Determinar indices para contribuir na administragao dos principais ativos.

2.1. Utilizar as principais demonstragdes contabeis, como elementos de dados e informagdes para subsidiar decisoes.
2.2. Identificar e caracterizar o sistema, objetivos e amplitude do planejamento financeiro.

3.1. Montar planilhas de despesas de pessoal, de investimentos, de vendas, de receitas e demais dados, de maneira a permitir, organiza-los para
extrapolar as tendéncias e estimar posigoes futuras.

3.2. Executar calculos baseando-se em dados numéricos obtidos nas fontes externas ou internas da empresa, para a determinagdo de montantes a serem
utilizados nos sistemas.

4. Aplicar os conhecimentos de Economia nas organizagées empresariais.

Bases Tecnologicas

1. Fungao Financeira nas Empresas:

1.1 comportamento Financeiro da economia;

1.2 administracao do capital de giro:

1.2.1 proprio e de terceiros

1.3 conceitos de receitas e despesas e demonstracdo de resultado

2. Planejamento e Controle Financeiro

3. Técnicas Orgamentarias:

3.1 metodologia para a elaboracéo de orgamentos financeiros, quantitativos e outros;
3.2 processos e formulas matematicas para estruturar calculos orgamentarios;
3.3 manuais operacionais orgamentarios;

3.4 principais demonstragdes financeiras

4. Introdugao a Teoria Econémica — Lei da Escassez:

4.1 macroeconomia:

4.1.1 contabilidade nacional, componentes do consumo;

4.1.2 Teoria Monetaria e Sistema Financeiro (inflagao, taxas de juros)

4.2 microeconomia:

4.2.1 agentes econdmicos (Teoria das Empresas e Teoria do Consumidor)

lll - Procedimento Didatico e Cronograma de Desenvolvimento

Habilidades Bases Tecnologicas Procedimentos Didaticos De Até
1.1. Identificar os principios financeiros e suas aplicagées para a 1. Fungao Financeira nas Apresentagao das bases 24/07/18 03/08/18
definigdo das politicas organizacionais.; 1.2. Elaborar calculos e Empresas:; 1.1 comportamento tecnolégicas e discusséo,
planilhas de controles.; Financeiro da economia;; registro do
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comportamento financeiro
da economia

1. Fungao Financeira nas
Empresas:; 1.1 comportamento
Financeiro da economia;; 1.2
administracao do capital de giro:;
1.2.1 proprio e de terceiros; 1.3
conceitos de receitas e despesas e
demonstragao de resultado;

Aula expositiva sobre o
tema Administragao do
capital de gira . Exercicios
de fixagcao

1.1. Identificar os principios financeiros e suas aplicagées para a
definicdo das politicas organizacionais.; 1.2. Elaborar calculos e
planilhas de controles.;

06/08/18 17/08/18

Aula expositiva sobre o
tema Administracao do
capital de giro. Conceito
de receita e despesas .
Exercicios de fixagao

1.1. Identificar os principios financeiros e suas aplicagées para a
definicdo das politicas organizacionais.; 1.2. Elaborar calculos e
planilhas de controles.; 1.3. Identificar, como receitas e despesas, as
operacdes de resultados nas organizagoes.;

20/08/18 31/08/18

1.2 administracao do capital de
1.2. Elaborar calculos e planilhas de controles.; 1.3. Identificar, como giro:; 1.2.1 préprio e de terceiros;
receitas e despesas, as operagoes de resultados nas organizagoes.; 1.3 conceitos de receitas e
1.4. Determinar indices para contribuir na administracdo dos principais despesas e demonstracao de
ativos.; resultado; 2. Planejamento e
Controle Financeiro;

Atividade no laboratério
de informatica- Trabalho
sobre o Fluxo de Caixa

03/09/18 14/09/18

1.1. Identificar os principios financeiros e suas aplicagées para a
definicdo das politicas organizacionais.; 2.1. Utilizar as principais
demonstragdes contabeis, como elementos de dados e informagoes Empresas:; 2. Planejamento e
para subsidiar decisoes.; 3.1. Montar planilhas de despesas de Controle Financeiro; 3. Técnicas
pessoal, de investimentos, de vendas, de receitas e demais dados, de Orgamentarias:; 4. Introdugao a
maneira a permitir, organiza-los para extrapolar as tendéncias e Teoria Econémica — Lei da
estimar posigoes futuras.; 4. Aplicar os conhecimentos de Economia  Escassez:;
nas organizagdes empresariais.;

1. Funcgao Financeira nas

Devolutivas das atividade

N 10/12/18 18/12/18
desenvolvidas

4.1.1 contabilidade nacional,
componentes do consumo;; 4.1.2
Teoria Monetaria e Sistema
Financeiro (inflagao, taxas de
juros); 4.2 microeconomia:; 4.2.1
agentes econdmicos (Teoria das
Empresas e Teoria do
Consumidor);

4. Introdugao a Teoria Econémica Atividade, exercicios
— Lei da Escassez:; 4.1 sobre o tema
macroeconomia:; 4.1.1 Demonstragoes
contabilidade nacional, Financeiras Participacao
componentes do consumo;; na Casa Aberta

Atividade, exercicios
sobre o tema
Demonstragoes
Financeiras

Aula expositiva sobre o
tema. Exercicios de
fixagdo. Atividade
avaliatoéria

4. Aplicar os conhecimentos de Economia nas organizagoes

.o 26/11/18 07/12/18
empresariais.;

4. Aplicar os conhecimentos de Economia nas organizagoes

i 12/11/18 23/11/18
empresariais.;

3.2. Executar calculos baseando-se em dados numéricos obtidos nas 3.3 manuais operacionais
fontes externas ou internas da empresa, para a determinagao de orgcamentarios;; 3.4 principais
montantes a serem utilizados nos sistemas.; demonstragdes financeiras;

29/10/18 09/11/18

Atividade, exercicios
sobre o tema
Demonstragoes
Financeiras

Aula expositiva sobre o
tema elaboragéao
orgamentaria financeira .
Exercicios de fixagao

3.1. Montar planilhas de despesas de pessoal, de investimentos, de
vendas, de receitas e demais dados, de maneira a permitir, organiza-
los para extrapolar as tendéncias e estimar posigoes futuras.;

3.3 manuais operacionais
orgamentarios;; 3.4 principais
demonstragdes financeiras;

15/10/18 26/10/18

2.1. Utilizar as principais demonstragoes contabeis, como elementos
de dados e informagdes para subsidiar decisdes.; 2.2. Identificar e
caracterizar o sistema, objetivos e amplitude do planejamento
financeiro.;

3. Técnicas Orgamentarias:; 3.3
manuais operacionais
orgamentarios;; 3.4 principais
demonstragdes financeiras;

2. Planejamento e Controle
Financeiro; 3. Técnicas Aula expositiva sobre o

2.1. Utilizar as principais demonstragdes contabeis, como elementos Orcamentarias:; 3.1 metodologia tema elaboragao
de dados e informagdes para subsidiar decisoes.; para a elaboragao de orgamentos orgamentaria financeira .
financeiros, quantitativos e Exercicios de fixagao
outros;;

01/10/18 12/10/18

17/09/18 28/09/18

IV - Plano de Avaliagao de Competéncias

Competéncias Instrumento(s) e Procedimentos de Avaliacdo Critérios de Desempenho Evidéncias de Desempenho

Atendimento as Normas ;
Coeréncia/Coesao ;
Interatividade, Cooperagdao Demonstracao de
e Colaboracgéo ; conhecimentos em relagao as
Pontualidade e atividades propostas.
Cumprimento de Prazos ;
Relacionamento de Ideias ;

Coeréncia/Coesio ;

1. Planejar e identificar as principais
demonstragées financeiras como instrumentos Participagdo em Aula ; Lista de Exercicios ;
de tomada de decisoes.

2. Correlacionar os métodos de montagem do
orgamento de pessoal, financeiro,
administrativo, de materiais, patrimonial, de
producéao, de comercializagdo e demais
metodologias para gerenciamento do
orgamento.

3. Interpretar dados numéricos e factuais
sobre atividades econémicas, obedecendo as
instrugoes definidas em escala superior e
classifica-las por natureza especifica, no
sentido de permitir sua inclusado, de forma
adequada e eficaz, em plano orgamentario.

Observagao Direta ; Lista de Exercicios ;

Participagdo em Aula ; Trabalho/Pesquisa ;

4. Correlacionar os pontos essenciais de uma Participacdo em Aula ; Lista de Exercicios ;

politica econémica e financeira e sua aplicagao
no planejamento.

Cumprimento das Tarefas
Individuais ; Interatividade,
Cooperacgéao e Colaboragao
; Pontualidade e
Cumprimento de Prazos ;
Relacionamento de
Conceitos ;

Coeréncia/Coesao ;
Atendimento as Normas ;
Interatividade, Cooperacao
e Colaboragéo ;
Cumprimento das Tarefas
Individuais ; Pontualidade
e Cumprimento de Prazos ;
Relacionamento de Ideias ;

Coeréncia/Coesio ;
Cumprimento das Tarefas
Individuais ;
Relacionamento de Ideias ;

https://siga.cps.sp.gov.br/etec/ete_planotdimprimir2017_ww.aspx?%3bjnw8x+24595x5NO9Ax+++5xykIMcAjlwt,

Apresenta assiduidade nas
aulas, participa das aulas
respeitando colegas e
professores

Apresenta assiduidade nas
aulas, participa das aulas
respeitando colegas e
professores

Demonstragao de
conhecimentos em relagéo as
atividades propostas
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Pontualidade e
Cumprimento de Prazos ;

V — Plano de atividades docentes

Atendimento a alunos por Participacdo em
Projetos e Agdes meio de agoes e/ou projetos reuniées com
- . voltados a voltados a superagao de Preparo e corregao Preparo de Coordenador de
Atividade Previstas = . S LI h
redugao da defasagens de aprendizado de avaliagoes material didatico | Curso e/ou previstas
Evasao Escolar ou em processo de em Calendario
Progressao Parcial Escolar
= Preparo de
R = Preparo e correcao .
. Organizagao de recuperagao atividades a serem
Atividade em grupo, : das . s .
Julho = N continua das lacunas de L desenvolvidas em |Reunido de Planejamento
construgao de conceitos N . e atividades
aprendizagem identificadas. N grupo.
desenvolvidas
Preparo de atividades
Acompanhamentodas Preparo e a serem
Agosto Atividades de Integragio a_tuvudades desenvolvidas corregéo das desenvolvidas em Reun'la_o
visando sanar as lacunas atividades grupo. Pedagégica
apresentadas desenvolvidas Preparo das
Avaliagoes
Preparo de atividades
Acompanhamentodas Preparo e a serem
Atividades relacionadas ao Dia do atividades desenvolvidas correcao das desenvolvidas em x
Setembro - " L Reuniio de curso
Administrador visando sanar as lacunas atividades grupo.
apresentadas desenvolvidas Preparo das
Avaliagoes
Preparo de atividades
Acompanhamentodas Preparo e a serem Reunido
Atividade em grupo, construgao de atividades desenvolvidas corregao das desenvolvidas em P
Outubro : - L Pedagégica
conceitos visando sanar as lacunas atividades grupo. L
N Reuniao de curso
apresentadas desenvolvidas Preparo das
Avaliagoes
Preparo de atividades
Acompanhamentodas Preparo e a serem
Casa Aberta atividades desenvolvidas corregao das desenvolvidas em
Novembro L . N L
Atividade Culturais visando sanar as lacunas atividades grupo.
apresentadas desenvolvidas Preparo das
Avaliagoes
Preparo de atividades
Preparo e a serem
Atividade em grupo, construcédo de correcao das desenvolvidas em Reunido de
Dezembro N e -
conceitos atividades grupo. Planejamento
desenvolvidas Preparo das
Avaliagoes

VI — Material de Apoio Didatico para Aluno (inclusive bibliografia)

www.portaladministrador.com

www.exame.com.br

Padoveze, Clovis. L. ; Francischetti. Carlos E. Planejamento Econémico e Orgamento. Ed. Saravia.2017
Revistas, artigos e assuntos referente a matéria

Gitman, Lawrence J.Principios de Administragao Financeira - 122 Ed. 2010. Ed. Saraiva
www.sebrae.com.br

VIl - Propostas de Integragao e/ou Interdisciplinares e/ou Atividades Extra
Atividade Extra

Projeto contendo as etapas de uma linha de producdao como: planejamento, execugao e registro da da atividade desenvolvida

Propostas de Integragdo e/ou Interdisciplinares
Participagdo na Casa Aberta

VIl - Estratégias de Recuperagado Continua (para alunos com baixo rendimento/dificuldades de aprendizagem)

Atividades especificas as necessidades diagnosticadas; reorientagdo individualizada e em equipe, sendo continua e integrada ao processo de
aprendizagem quando necessario. A recuperacao continua dar-se-a em meio as aulas normais, juntamente com trabalhos e revisdes das matérias
ministradas.

IX — Identificagao:

Nome do Professor MARIANA MARTINS MONTELEONI ;

Assinatura Data 25/08/2018

X — Parecer do Coordenador de Curso:

O plano de trabalho docente atende regularmente a Matriz Curricular do Plano de Curso de Técnico em Administragao de acordo com a matriz homologada e
os requisitos do planejamento escolar.

Nome do Coordenador:

Assinatura: Data: 25/08/18

Data e ciéncia do Coordenador Pedagégico
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XI - Replanejamento

Data Descrigao

Imprimir
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